
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 المستخدم   دليل 
 للسداد المسبق 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 الضريبة الإنتقائية 

٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ   



 

 المحتويات 
 
 

 

 
 ٣  صفحة

 

 ٥  صفحة

 
 
 
 

 ١٤  صفحة

 
 
 
 
 
 

 
  

 المقدمة      ١

 المسبق   السداد نموذج تقديم  ت خطوا 

  ضريبة  بوابة  عبر  الدخول  تسجيل  ١.٢

   لوحة التحكم ٢.٢

 تفاصيل السداد المسبق    ٣.٢

 شاشة الملخص  ٤.٢

 تصريح بصحة المعلومات   ٥.٢

 

 

 الإخطارات التي يستلمها المكلف             

        الإخطارات خطوات فتح وعرض  ١.٣                    

 تلقائي   –الإلغاء     ٢.٣                     
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 المقدمة 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

السداد المسبق ا   

٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ   



٤ 

 
 
 

٤ 

 

 المقدمة  １
 

يمكن للمكلف الدفع مسبقا قبل تقديم الإقرار الضريبي،حيث يجب أن يكون مسجلا في نوع ضريبة واحد على الأقل ثم يمكن   
   . له إجراء هذه العملية

 :يمكن للمكلف التسجيل في
 

 ضريبة الدخل  •

 الضريبة الانتقائية   •

 ضريبة الاستقطاع من المنبع   •

 

لنوع ضريبي واحد وعملة واحدة )إما بالدولار الأمريكي أو ريال قطري( في كل مرة. بعد   المسبق السداد  إجراء    للمكلف يمكن 
 .الدفع لإجراء دفعة على الحساب   اتشاش ومن ثم ينتقل إلى ،   الطلبالمعلومات في نموذج الدفع المسبق وتقديم    إدخال

 
 ط والغاز وشركات البترول.  لشركات النف  يكون متاح فقطنوع العملة بالدولار الأمريكي ،  تحديد

ريال  ال   يظهر  ذلك، وبخلاف ،  في هذا النوع من النشاط فقطالمسجل   مكلف لل ستتوفر عملة الدولار الأمريكي في القائمة المنسدلة 
 في القائمة.  قطري فقطال 

الآخر عن طريق تحديد    للمكلف رقم التعريف الضريبي نيابة عن مستفيد آخر باستخدام   سداد مسبقإجراء    مكلف لليمكن   أيضًا،

 . مربع الاختيار للدفع نيابة عن مستفيد آخر 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 السداد المسبق 

٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ   



 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

   نموذج السداد المسبق تقديم  خطوات 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 سداد المسبق ال 

٢٠٢٠  -   ١.١  اصدار



    
 

السداد المسبق ا   

٢٠٢٠  -   ١.١  اصدار   

 
 
 

٦ 

 

 نموذج السداد المسبق خطوات تقديم  ٢

 ضريبة   بوابة  عبر  الدخول   تسجيل ١.٢

   التوثيق الوطني.بوابة  حيث يتم توجيهه تلقائيا إلىضريبة   في بوابةتسجيل الدخول  المكلفيجب على 
 

 
 
 

 
 

  الخاصة  المرور  وكلمة  الإلكتروني البريد  عنوان   أو   القطرية  الهوية  بطاقة  للا خ   من  الدخول   تسجيل  المكلف   على
 :أدناه  الشاشة  في  موضح  هو  كما  به،

    



    
 

 السداد السبق 
 ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 
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 رقم التعريف الضريبي.  د المكلف تحديتظهر شاشة لوحة معلومات المكلف. يجب على  
 

 
 

 لوحة التحكم ٢.٢ 
 ينتقل المكلف إلى الشاشة الرئيسية 

 

                 

 

 

 

 

 

 
 ".  السداد/ الإسترداد" قائمة يجب على المكلف النقر على 

 حيث يتوفر زر "إنشاء" وزر "عرض".   "السداد المسبقعلى لوحة "  ومن ثم النقر 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



    
 

 السداد السبق 
 ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 
 

 

 

 
 
 

٨ 

 

السداد  جميع طلبات    تظهر السابقة حيث    طلبات السداد المسبقإلى شاشة   ، سيتم توجيه المكلف  "عرض "   ر علىعند النق

 المسبق. 
 

 
 

 
 
 
 

 

 

 

 التعليمات.   شاشةإلى    ، سيتم توجيه المكلف   "إنشاء"عند النقر فوق 

 

 

 

 

 

 



    
 

 السداد المسبق 
 ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 
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 المسبق السدادتفاصيل    ٣.٢
 

 السداد المسبق شاشة تفاصيل    إلىينتقل  "، ل ابدأ الآن" على زر   ثم يقوم بالنقر  التعليمات،شاشة  في  التعليمات   المكلف عندما يقرأ  

 ، تتوفر الحقول التالية:  السداد المسبقفي شاشة تفاصيل  

 ضريبة الاستقطاع التي تم تسجيل المكلف فيها.(، الضريبة الانتقائية ،  القائمة المنسدلة لنوع الضريبة )ضريبة الدخل  •

 المبلغ   •

 النفط والغاز وشركات البترول.(عملات )الريال القطري والدولار الأمريكي متاحان فقط لشركات  للقائمة المنسدلة ال  •

 . نيابة عن مستفيد آخر  لسدادخانة اختيار ل •

 . ملاحظات •

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 يقوم المكلف بتعبئة الحقول في شاشة تفاصيل السداد المسبق ومن ثم النقر على زر "إستمرار".

 مرجعي للطلب يظهر على الشاشة للمكلف. زر "حفظ كمسمودة" لحفظ نموذج الطلب كمسودة حيث يقوم النظام بإنشاء رقم 

 زر "رجوع" للعودة إلى الشاشة السابقة. 

 "السداد نيابة عن مستفيد اخر". يتم عرض حقول المستفيد فقط إذا تم تحديد خانة الاختيار 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    
 

 السداد المسبق 
 ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 
 

 

 
 
 

١٠ 

 

  الملخص شاشة     ٤.٢

، ويمكنه التعديل بالنقر في الشاشة السابقة جميع التفاصيل التي تم إدخالها   ، تظهر سيتم توجيه المكلف إلى شاشة الملخص   

 ومن ثم يقوم المكلف بالنقر على زر "إستمرار". . "تعديل" فوق الزر 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

              

 

 
 
 

 

 تصريح بصحة المعلومات  ٥.٢
المعلومات مسبقًا باستثناء الوظيفة ومربعات الاختيار لـ    تعبئة سيتمالتصريح بصحة المعلومات. حيث  شاشة    ينتقل المكلف إلى

الموافقة على الشروط والأحكام حيث يتم تحديد  " كما هو موضح أدناه. يجب على المكلف  لإقرار "الشروط والأحكام" و "ا 
 عد ذلك على زر "تقديم" مربعات الإحتيار لتفعيل زر التقديم،  يقوم المكلف بالنقر ب

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



    
 

 السداد المسبق 
 ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 
 

 

 

 

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 . تبين إستكمال نموذج السداد المسبق كما هو موضح أدناه   رض رسالة تنويةبعد التقديم ، سيتم ع 
 
 



    
 

 السداد المسبق 
   ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 

 
 
 

١٢ 

 
، زر "إغلاق" للعودة إلى الشاشة الرئيسية والدفع  بمجرد معالجة الطلب ويظهر في رسالة التنويه سيكون زر "دفع" متاحاً  

 لاحقا، زر "دفع" للانتقال إلى شاشات السداد. 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

لمزيد من المعلومات عن طرق السداد يرجى مراجعة دليل المستخدم للسداد عن طريق البطاقة الإئتمانية وبطاقة الخصم.  
 ودليل المستخدم للسداد عن طريق التحويل البنكي.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



    
 

 السداد المسبق 
   ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 
 
 

١٣ 

 

 . "مسدد "  حالةفي   يجب أن تظهر بعد السداد  ،السداد المسبقتحقق من حالة نموذج 

   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



    
 

 السداد المسبق 
   ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 التي   الإخطارات 

 ف المكل   يستلمها
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 

 
 
 
 



    
 

 السداد المسبق 
   ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 
 
 

١٥ 

 

 

 التي يستلمها المكلف  الإخطارات ٣

  بريد  رسالة   ،قصيرة  نصية   رسالة  طريق   عن   وتكون   نموذج السداد المسبق   تقديم  بعد  إخطارات  للضرائب  العامة  الهيئة  من   المكلف   يستلم 
 . المكلف   بوابة  من   أو  إلكتروني،
 :التسجيل  طلب   تقديم   بعد  المكلف   يستلمها   التي   الإخطارات 

 .نموذج السداد المسبق يقوم المكلف بتقديم    عندما •

 إيصال السداد المسبق  •
 

 المكلف   بوابة  على  الإخطارات  وعرض  فتح  خطوات     ١.٣

 :يستلمها   التي   الإخطارات  جميع   لعرض  "إخطاراتي"  قائمة   على  والنقر  صفحته   إلى  الدخول  المكلف  على  يجب

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 



    
 

 السداد المسبق 
   ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 
 
 

١٦ 

 

 

 
 

 
 
 
 

 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  
 

 
 



    
 

 السداد المسبق 
   ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 
 
 

١٧ 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 تلقائي – الإلغاء      ٢.٣

نموذج  ، فسيقوم النظام تلقائيًا بإلغاء التي تلي التقديمفي الأيام السبعة  يقوم بسداد القيمة المكلف نموذج الدفع المسبق ولا  يقدم عندما 

 الطلب تلقائيا. 

 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 - نهاية دليل المستخدم -


