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 الهدف من هذا الدليل  .1

 
 . سلع الإنتقائيةإعادة تصدير ال تصدير و تصريح تقديم  للمكلفكيف يمكن  يوضح هذا الدليل 

 . التصريحلن يتمكن من تقديم  لا إو –  في الضريبة الإنتقائية مسجلا المكلفيجب أن يكون 

 

  تفاصيل التخزين )الموقع :تصريحالنموذج  كيفية تعبئة الأقسام المختلفة من هذا الدليل وضح ي

ها/إعادة  رسيتم تصدي   التي  لإنتقائيةالسلع ا )تفاصيل فيه(، وتفاصيل السلع  لسلع الذي يتم تخزين ا

 فيه(.  تصديرها والموقع الذي يتم تخزينها

 

المكلف من  التي يتم إرسالها إلى شعارات عرض الإ  للمكلفأيضا كيف يمكن   يوضح هذا الدليل 

 قبل الهيئة العامة للضرائب.

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  

 

 السلع الإنتقائية  تصدير إعادةو تصدير طلب تقديم خطوات
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 تقديم طلب تصدير وإعادة تصدير السلع الإنتقائية  خطوات .2
 

 الدخول  تسجيل شاشة: 1 الخطوة

 
إلى  حيث يتم توجيهه تلقائيا  ى بوابة ضريبةتسجيل الدخول عل  المكلفيجب على 

أو   الهوية القطريةتسجيل الدخول من خلال  المكلف ب، يقوم   التوثيق الوطني بوابة 

الشاشة  كما هو موضح في ، به  الخاصة  وكلمة المرور البريد الإلكتروني  عنوان

 أدناه: 
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 الشاشة الرئيسية : الثانية  الخطوة

 
من  و اتطلبال  قائمة المكلفيحدد إلى الشاشة أدناه.  ينتقل المكلفبعد تسجيل الدخول الناجح، 

   .تصدير/ إعادة تصدير سلع إنتقائية لوحة في  إنشاء زرعلى نقرلا

  

 

 التعليمات  شاشة: 3 الخطوة
 

زر  قراءة جميع التعليمات قبل النقر على يجب " حيث للمكلفين   "تعليماتشاشة إلى   ينتقل المكلف

    "ابدأ الآن".
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 التخزين  تفاصيل: 4 الخطوة
 

  في النموذج  إضافة موقععلى    يقوم بالنقرإلى شاشة "تفاصيل التخزين" حيث  ينتقل المكلف

 . التخزين موقع ويضيف

 

 
 

 

 "حفظ".  على زرمن ثم يقوم بالنقر موقع التخزين و المكلفيضيف 
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 ". إستمرار "  على زر،يقوم المكلف بالنقر عندما يتم حفظ تفاصيل التخزين 

 

 
 

 السلع  تفاصيل: 5 الخطوة
 

 لإضافة تفاصيل السلع.   "إضافة سلع" زر   يقوم المكلف بالنقر على 

 

 
 

 "نوع السلع".  جميع التفاصيل عن طريق اختيار  المكلفيضيف 
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          "تفاصيل". على  النقرمن خلال   الدفعتفاصيل  المكلفيضيف 
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 لإضافة صف جديد وإدخال التفاصيل المطلوبة إليه.   على زر يقوم المكلف بالنقر

 "  السداد   "تفاصيل  لحفظ "حفظ"  نقر على زر لايقوم المكلف ب
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لحفظ المعلومات    "تفاصيل السلع"  شاشةمرة أخرى في    "حفظ" نقر على زر لاوم المكلف بيق

 العامة. 

 

 
 ". إستمرار "  على زر يقوم المكلف بالنقر
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 إضافية  معلومات: 6 الخطوة

 
الحقل الاختياري وإرفاق أي   له تعبئةإلى شاشة "معلومات إضافية" حيث يمكن  ينتقل المكلف

 ". إستمرار "  على زر  المكلفمستندات. ثم ينقر  

 

 
 

 ملخص ال  : السابعة الخطوة
 

 تفاصيل   عرض يتمكن من  ملخص" حيث  الإلى شاشة " ينتقل المكلف" ، إستمرار بعد النقر على زر "

 " لكل قسم.  الإنتقائية إعادة التصدير السلع وتصدير  التصريح ب" 

 ". إستمرار"  على زر  يقوم المكلف بالنقرثم 
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 التصريح بصحة المعلومات  : 8 الخطوة

 
  تعبئة " حيث سيتم  التصريح بصحة المعلومات إلى شاشة " ينتقل المكلف" ، إستمرار بعد النقر على زر "

 .  تسجيل المكلف في بوابة التوثيق الوطني التفاصيل في جميع الحقول مسبقا من  

قبول الشروط والأحكام ووضع علامة على مربعات الاختيار ل "أوافق على الشروط   المكلف يجب على 

 ". تقديمزر "  " وانقر على الإقراروالأحكام" و "

 

 . شروط والأحكامال رابط عند النقر على 

النقر على زر "أوافق" ويتم وضع علامة على خانة الاختيار "أوافق على الشروط   المكلف يجب على 

أن المعلومات المقدمة في هذا النموذج  ب  أقروضع علامة على خانة الاختيار الخاصة ب "و والأحكام". 

 وصحيحة.  حقيقية 
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 الإقرار: 10 الخطوة

 
  ي مرجعالرقم ال" حيث يتم عرض تأكيد الإستلام إلى شاشة " المكلفينتقل " ، تقديم بعد النقر على زر " 

 .  للطلب 

 

 
 



 

 

 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

 

 يستلمها المكلف  التي  الإشعارات
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الإنتقائية  السلع  وإعادة تصدير تصديرب  التصريح

 2021  -    0. 1إصدار 
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 يستلمها المكلف التي الإشعارات .3

 

 الإلكترونية  البوابة على وعرضها الإشعارات فتح خطوات 3.1

 
من الشاشة الرئيسية    "إشعاراتي"  لوحة وتحديد  ضريبة تسجيل الدخول إلى بوابة  المكلف يجب على 

 لعرض الإشعارات. 
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 معرف و الجوال على PDF و الإلكتروني والبريد القصيرة الرسائل  يستلم المكلف 3.2
 والصفحة الرئيسية لبوابته  الإلكتروني البريد

 

 عند التقديم  PDFالرسائل النصية القصيرة والبريد الإلكتروني و  يستلم المكلف •

للحصول على معلومات إضافية   PDFالرسائل النصية القصيرة والبريد الإلكتروني و  يستلم المكلف •

 مطلوبة 

من   ضافيةالإمعلومات ال لتأكيد إستلام PDFالرسائل النصية القصيرة والبريد الإلكتروني و  يستلم المكلف •

   لفالمك

 بعد الموافقة  PDFالرسائل النصية القصيرة والبريد الإلكتروني و  يستلم المكلف •

 . للرفض  PDFالرسائل القصيرة والبريد الإلكتروني و يستلم المكلف •

 - نهاية دليل المستخدم  -


