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 دليل المستخدم لتعديل إقرار الضريبة على الدخل 
 2020 –  1.0نسخة  
 

 

 الهدف من هذا الدليل 1

   
 

 
الإقرار المعدل هو إقرار مقدم من أجل إجراء تصحيحات على الإقرار الضريبي من فترة ضريبية سابقة. يمكن  

تقديم عائد معدل في حالات    شخص المعدل لتصحيح الأخطاء. على سبيل المثال ، قد يختار ال الإقراراستخدام 

طئ ، وما إلى ذلك. ومع ذلك ، لن تتطلب  الاستقطاعات أو الإعفاءات الضريبية التي تم الإبلاغ عنها بشكل خا 

 سوف يصحح تلقائيًا هذه الأخطاء.   ضريبةالأخطاء الحسابية تعديلات ، لأن نظام  

 لتتمكن من تعديل النموذج 

فترة ضريبية معينة موجودة بالفعل في النظام ويجب تقديمها وفوترتها.  ل  الضريبية الإقرارات  تكون أن  يجب  •

الإقرار الضريبي وإجراء التعديل   لنموذج باستخدام الرقم المرجعي   الأصليإلى الإقرار الضريبي  المكلف سيصل 

 . اللازم

 أنواع من طريقة إقرار ضريبة الدخل وهي:  4للمكلف خيار تعديل 

 وأكثر من سعر ضريبي   الواحد السعر  -. طريقة أساس الاستحقاق 1

 المبسطة  الإقرار . طريقة 2

 . نقدي . طريقة الأساس ال3

 ٪ طريقة إجمالي الإيرادات.70. 4

 تعديل إقرار ضريبة الدخل الأصلي.  هذا الدليل شرح كيفية الغرض من  

 
من القيمة الأصلية التي قدرته االهيئة العامة  المسؤولية الضريبية    لتقليل  الإقرارتعديل    للمكلفملاحظة: لا يمكن  

 للضرائب 

 
 
 



 

الضريبة على الدخل دليل المستخدم لتعديل إقرار    
2020 –  1.0نسخة    

 
 

 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 
 الدخل ضريبة  إقرار تعديل طلب تقديم خطوات
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 خطوات تقديم طلب تعديل إقرار ضريبة الدخل  .2
 

الدخول  تسجيل :    1 خطوة  

  التوثيق  نظام  إلى تلقائيًا   المكلف توجيه   يتم حيث  الضريبة  نظام  خلال  من الدخول تسجيل المكلف  على  يجب 
 الوطني 
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التحكم  لوحة:   2 خطوة  

"الإقرارات يجب على المكلف  الآن النقر على لوحة  ،بعد تسجيل الدخول بنجاح من خلال نظام التوثيق الوطني
 .   الكشوف الضريبية"  /

 

 التقديم  التزامات:   3 خطوة

 الإلتزامات  لعرض  ، "التقديم التزمات "  لوحة على بالنقر  المكلف سيقوم 
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 التقديم  التزامات:   4 طوةخ

 تعديله   وسيتم قبل  من  معالجته  تم الذي  الدخل ضريبة  اقرار عرض  و   التقديم التزامات  بعرض  المكلف سيقوم 

 
 

 المكلفين  تعليمات –  الضريبة اقرار تعديل :    5 خطوة

 . تعديله   المطلوب  الدخل ضريبة  لاقرار " تعديل"  زر  على بالنقر  المكلف يقوم 

 " الان ابدأ"  زر  على  والنقر  التعليمات  بعرض  المكلف يقوم 
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 البيانات الأساسية :   6 خطوة
  ملاحظة: يقوم المكلف بعرض شاشة البيانات الأساسية في وضع عرض فقط. 

 . للتعديلعملية تسجيل الدخول هو نفسه بالنسبة 
 سيقوم المكلف بالنقر على زر "تعديل" ، ستظهر رسالة للتأكد من التعديل.   

 عند نقر المكلف على زر "نعم", سيتم عرض حقول الاقرار في وضع تعديل. 
 عند نقر المكلف على زر "لا" سيتم الغاء عملية التعديل وعرض الحقول في وضع عرض فقط. 
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  أساس طريقة  إلى  الدخل الخاضع للضريبة تحديد  طريقة  يعدل   المكلف – تعديل الإقرار الضريبي  2.1
   الاستحقاق

 
الأساسية وسيتم فتح الشاشة في وضع قابل   البيانات إلى شاشة   المكلفعند النقر على زر نعم،  سيتم توجيه 

 . للتعديل
 كافة التفاصيل المطلوبة.  وتعبئةمن حقل طريقة تحديد أساس الضريبة  " أساس الاستحقاق"بتحديد   المكلفيقوم 

 ومن ثم النقر على زر "إستمرار"  إلى تحديد خانة الاختيار تأكيد.  ومن ثم 

 

 الإقرار  تفاصيل

 أجزاء مختلفة.   5.  ينقسم هذا القسم إلى الإقرار  شاشة تفاصيل سيتم عرض 

 فقا لمتطلبات. و وإجراء تغييرات    حتى    ،  القسم   تعديل قادرا على  المكلفسوف يكون 

 التفاصيل.  لإظهار  تفاصيل قسم الإيرادات.   انقر فوق   قسم  سوف يعرض 
يقوم المكلف بإدخال التفاصيل المطلوبة ومن ثم النقر على زر "إستمرار" للمتابعة
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 ويعرض تفاصيل قسم المصروفات.      قسم سيوجه النظام إلى 

 التفاصيل.   وتعبئةالحقول  لإظهارفوق  انقر  
 .  للمتابعة  "إستمرار"  إدخال التفاصيل والنقر على زر للمكلفيمكن 
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 ة.  يوسيعرض الحقول لقسم  الإيرادات المعف    قسم  إلى المكلف سيقوم النظام بتوجيه 
 "إستمرار" للمتابعة. النقر على زر  من ثم و  التفاصيل.  وتعبئة الحقول  لإظهارلتوسيع  ا زر على  يقوم المكلف بالنقر 

 
 غير قابلة للخصم.  تكاليف  ينتقل المكلف إلى قسم  

  زر  إدخال التفاصيل والنقر على  للمكلفالتفاصيل.  يمكن  وتعبئةالحقول   لإظهارفوق     يقوم المكلف بالنقر 
 "إستمرار" للمتابعة. 
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 .   للتسويات وعرض الحقول     قسم  سيقوم النظام بفتح 

 . للمتابعة "إستمرار"  النقر على زرومن ثم التفاصيل.  وتعبئةالحقول   لإظهار   يقوم المكلف بالنقر على

 .    للدخل الخاضع للضريبة وعرض الحقول     قسم  سيقوم النظام بفتح 

 . للمتابعة "إستمرار"  النقر على زرومن ثم التفاصيل.  وتعبئةالحقول   لإظهار   يقوم المكلف بالنقر على
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 الإقرار المبسط  إلى  الدخل الخاضع للضريبة تحديد  طريقة  يعدل   المكلف – تعديل الإقرار الضريبي  2.2
 

 الأساسية  البيانات
 ملاحظة : عملية تسجيل الدخول هو نفسه بالنسبة لهذه الطريقة. 

 بقية التفاصيل.   وتعبئة   الخاضع للضريبةتحديد   لحقل طريقةالمبسط"  من القائمة المنسدلة  الإقرار" المكلفيحدد 
معلومات  صحة العلى    لتأكيد   الرئيسي في قطر وحدد المربع    بالمركزخانة الاختيار الخاصة  ضع علامة على  

 . 
 .  للمتابعة  "إستمرار"  النقر على  من ثم و

 
 
 

 تفاصيل الإقرار 

 .. يحتوي هذا القسم على جزء واحد فقط   تفاصيل الإقرارسيتم عرض  
 .  للمتابعة  "إستمرار" إدخال التفاصيل والنقر على ب  يقوم المكلف
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 الأساس النقدي إلى  الدخل الخاضع للضريبة تحديد  طريقة  يعدل   المكلف – تعديل الإقرار الضريبي  2.3
 

 الأساسية  البيانات
 تسجيل الدخول هو نفسه بالنسبة لهذه الطريقة. ملاحظة : عملية  

 بقية التفاصيل.   وتعبئة   الخاضع للضريبةتحديد   لحقل طريقة"  من القائمة المنسدلة الأساس النقدي" المكلفيحدد 
 . معلومات  صحة العلى    لتأكيد  حدد المربع  وي
 للمتابعة.  "إستمرار"  النقر على  من ثم و
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 تفاصيل الإقرار 
 مختلفة  أقسام  5إلى  هذه الخطوةنقسم  وت شاشة التالية.   تفاصيل الإقرار في السيتم عرض  

 تغييرات وفقا لمتطلبات. الوإجراء  حتى   ، القسم   المكلف بتعديل يقوم 
  "إستمرار"  إدخال التفاصيل والنقر علىب يقوم المكلف.  صافي التدفقات خلال العام تفاصيل ل   القسم  

 للمتابعة. 

 
 

 .   التسويات وعرض تفاصيل قسم    ينتقل المكلف إلي قسم
 وتغيير التفاصيل كما هو مطلوب.   لإظهار الحقول  انقر  

 
 
 



17 
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 تفاصيل.   الة وعرض يالإيرادات المعف   ينتقل المكلف إلى قسم
 . ة التغييرات المطلوب وإدخالالحقول   لإظهار   يقوم المكلف بالنقر على

 
 

   . تفاصيل العرض و  غير قابلة للخصم  مصروفات مدفوعة  ينتقل المكلف إلى القسم  
ومن ثم النقر على زر  التفاصيل على النحو المطلوب.   وتعبئة الحقول  لإظهار    يقوم المكلف بالنقر على  

 "إستمرار" للمتابعة 

 

 الدخل الخاضع للضريبة.     قسم  ينتقل المكلف إلى 
   زر "إستمرار" على ومن ثم النقر  .  المطلوبة التفاصيل  وتعبئةالحقول   لإظهار   يقوم المكلف بالنقر على  

 للمتابعة. 
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% من  70أساس  إلى  الدخل الخاضع للضريبة تحديد  طريقة  يعدل   المكلف – تعديل الإقرار الضريبي  2.4

 إجمالي الإيرادات

 الأساسية  البيانات
 ملاحظة : عملية تسجيل الدخول هو نفسه بالنسبة لهذه الطريقة. 

تحديد الدخل الخاضع  ٪ من إجمالي الإيرادات من القائمة المنسدلة لحقل "طريقة 70بتحديد طريقة   يقوم المكلف
 التفاصيل.  وتعبئة "  للضريبة 

 للمتابعة.   "إستمرار"خانة الاختيار التأكيد والنقر على زر   فيوضع علامة  المكلف يجب على 
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 تفاصيل الإقرار 

 الدخل الخاضع للضريبة.  .  .  يحتوي هذا القسم على جزء واحد فقط  تفاصيل الإقرارسيتم عرض  
 للمتابعة.   "إستمرار" نقر على الزر ومن ثم ال. االمطلوبة بإجراء التغييرات  المكلفيقوم 
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  المشتركةالخطوات   - الإقرارتعديل 
طرق تحديد الدخل الخاضع لكافة 

 للضريبة
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طرق تحديد الدخل الخاضع  لكافة  المشتركةالخطوات   - الإقرارتعديل    .3

 للضريبة 
 

 معلومات إضافية 
متابعة، يتم  لل  زر "إستمرار" على    والنقر  المطلوب   للأساس   تفاصيل الإقرار شاشة  تعديلمن   المكلف عندما ينتهي  

 إلى الشاشة التالية معلومات إضافية.    المكلفتوجيه 
 إدخال تفاصيل حول "من قام بإعداد هذا البيان المالي".   يجب على المكلففي "معلومات إضافية"،  

 كما يجب تحميل "البيان المالي المدقق من قبل مدقق الحسابات المسجل في قطر" في هذا القسم. 
 المعلومات الإضافية.  شاشةستند داعم في إدخال ملاحظات إضافية أو إرفاق م للمكلفيمكن 

الحقول التي تتضمن خيار التفاصيل  هي جداول لإدخال معلومات تفصيلية خاصة للحقل. بمجرد النقر فوق هذا 
 الحقل. لإدخال التفاصيل الخاصة بهذا   ينتقل المكلف إلى الجدول "تفاصيل" 

 للمتابعة. النقر على زر "إستمرار" 

 
 

 الملخص
)إن وجدت(،   والجزاءات ملخص تفاصيل صافي الدخل الخاضع للضريبة، والضرائب المستحقة  ال  شاشةتعرض  

 " إستمرار "  على  النقر  ثم  ومن   المؤكدة / المدفوعات المسبقة والمبلغ الإجمالي المستحق. مقابل المبالغ   والتسويات 
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 التصريح بصحة المعلومات 
الوظيفي ومن ثم تحديد مربع الإختيار حيث يتم الموافقة على الشروط والأحكام  يجب على المكلف تحديد المسمى 

 ومن ثم يتم تفعيل زر التقديم يقوم المكلف بالنقر على زر"تقديم" 
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 التنويه  رسالة
المكلف  تظهر  شاشة رسالة التنويه عندما يكون مبلغ الضريبة أكبر من الصفر. وتحمل الرقم المرجعي  لدى 

خيار دفع مبلغ الضريبة من زر "دفع" الموجود في الشاشة. أما إذا إختار الدفع لاحقا سيقوم بالنقر على زر  
 "إغلاق" والعودة إلى الشاشة الرئيسية. 

 عندما يكون مبلغ الضريبة يساوي صفر سيتم عرض زر "إغلاق" فقط.  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



24 

 دليل المستخدم لتعديل إقرار الضريبة على الدخل 
 2020 –  1.0نسخة  
 

 

 

  

 

 الإخطارات التي يستلمها المكلف  
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 للضرائب العامة الهيئة قبل من المكلف يستلمها التي  الاخطارات  .4

 

 الإخطارات التي يستلمها المكلف  4.1
 

 إخطار بإستلام الإقرار الضريبي المعدل •

 مبلغ الضريبة المستحق بعد التعديل   •

 التعديل  بعد  الضريبي  الإقرار  تفاصيل فاتورة  •

 على  الإلكتروني البريد  وإخطارات  الجوال رقم على  القصيرة الرسائل  .أ
 الإلكتروني  البريد معرف

 

  شكل  على  تصل  أيضا  و  المسجل الجوال  رقم  على  قصيرة نصية  رسالة شكل على الإخطارات  للمكلف تصل
 . المسجل  البريدي العنوان  على   إلكتروني بريد  رسالة

 المكلف بوابة  على  الإخطارات عرض  خطوات . ب
   إخطارين المكلف يستلم  ، الرئيسية الشاشة في " إخطاراتي"لوحة  من  ، المكلف بوابة    على  
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 2020 –  1.0نسخة  
 

 

 

  

 
 

 

 - نهاية دليل المستخدم  -


