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 الهدف من هذا الدليل 1

   
 

  الدخل لتحديد  مختلفة طرق  4  هناك  الدخل، ضريبة إقرار  بتقديم   للضرائب  العامة  الهيئة  في المسجل  المكلف يلتزم 
    يلي  كما  للضريبة الخاضع

 

 أساس الاستحقاق  •

 الأساس النقدي  •

 % من إجمالي الإيرادات 70أساس  •

   الإقرار المبسط  •

  

 ". المبدأ النقدي "  طريقة الدليليغطي هذا 
 

الذين يقل دخله الإجمالي عن مليون ريال قطري اختيار طريقة الأساس النقدي. كما لا يمكن تحديد   للمكلفيمكن 
 . الإقرارللسنة الأولى من إيداع الأساس النقدي طريقة 

 
 ميزات نموذج الإقرار الضريبي على دخل الشركات. 

 

 المكلف. القيم في كافة حقول من قبل  تعبئة يتم   •

   في النظام.  هي حقول تلقائية يتم حسابها من الصيغة   للتعديلابلة قغير الالحقول  •

في   إجمالي كافة العقد الفرعية ويتم حساب حقل المبلغ تلقائيًا من الصيغة  ستكون العقدة الرئيسية هي •
 النظام. 

هي جداول لإدخال معلومات تفصيلية خاصة للحقل. بمجرد النقر    "التفاصيل  " الحقول التي تتضمن خيار   •
 نموذج جديد لإدخال التفاصيل الخاصة بهذا الجدول.   يظهرا الزر سوف  فوق هذ 
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 أساس على  الدخل ضريبة إقرار لتقديم المكلف يتبعها التي  الخطوات  .2
 المبدأ النقدي

 

   الوطني  التوثيق  بوابة الى  التلقائي والتوجه ضريبة   بوابة  في الدخول تسجيل 

 .  الوطني  التوثيق  بوابة إلى  تلقائيا   توجيهه يتم  حيث  ضريبة  بوابة  في  الدخول تسجيل المكلف  على  يجب 
  المرتبطة المرور وكلمة  الإلكتروني  البريد  عنوان أو  شخصية  بطاقة خلال  من الدخول تسجيل المكلف  على  يجب 

   :أدناه  الشاشة في  موضح هو كما  ،  به
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 التحكم  لوحة

  إلتزامات "  لوحة تحديد  ثم   ومن"  الضريبية  الكشوف/  الإقرارات "  تحديد   المكلف على يجب  ،  التحكم لوحة  من
 .   "التقديم 
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يستطيع المكلف في هذه الشاشة أن يعرض جميع الإلتزامات الخاصة بالإقرارات الضريبية لجمبع أنواع  

     الضرائب. يجب على المكلف تحديد الإلتزام الضريبي لسنة معينة، ومن ثم النقر على زر  "التعديل"    
 حيث يتم فتح نموذج إقرار ضريبة الدخل.  

 مسودة الطلب لحذف 

   لعرض  نموذج اقرار ضريبي مقدم               

 

  التعليمات  شاشة للمكلف  ستظهر"  تعديل "  زر  على  النقر  بعد 

 التعليمات
  تقديم  خطوات  إلى والإنتقال  للمتابعة" الان  إبدأ"  زر على  النقر ثم ومن  التعليمات  هذه قراءة المكلف  على  يجب 

 . الإقرار
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 البيانات الأساسية  2.1

 
"طريقة الأساس النقدي".. سيتم   ب الضرائب  حساب بتحديد طريقة    المكلفالأساسية، يقوم  البيانات  شاشة في 

 عرض التفاصيل التالية في المعلومات الأساسية: 
 المكلف.  تسجيل تفاصيل   إلى استناداً  سيتم تعبئته تلقائيا :  رأس المال  

  من  التحقق وسيتم   قطري ريال   مليون من أقل يكون   أن  يجب ) المكلف قبل  من  إدخاله  يتم  : الدخل الإجمالي 
 (السابقة للسنة  الإجمالي  الدخل

 تسجيل الملكف. تفاصيل    إلى أستنادا من تعبئتها تلقائيايتم  : النظام، النشاط التجاري، سعر الضريبة والعملة  
 رغبته بتقديم إقرار صفري. 'نعم' في حالة   بإختياريقوم المكلف   –  تقديم إقرار صفري؟هل تريد  

 
 :    التالية  الحالات  في صفري إقرار تقديم  المكلف يختار  قد : ملاحظة
 عمال  للأجاري الإعداد  ➢
   الضريبية  للفترة  الدخل  على ضريبة  توجد   لا ➢
 إغلاق مؤقت للعمل   ➢

 
  قدم إذا. صفرية  بقيمة"  الإقرار تفاصيل"  في الحقول جميع  تعبئة  فسيتم  ، صفري  إقرار المكلف يختار  عندما 

  الإقرارات  تقديم  في بالتأخير المتعلقة  الجزاءات  تطبيق فسيتم  ،  الاستحقاق تاريخ  بعد  صفريا  إقرارًا المكلف

 . الضريبية

 

 
 ". الاقرار تفاصيل"  شاشة  إلى للإنتقال ،"إستمرار" زر  على   النقر ثم   ومن الإختيار  مربع  بتحديد  المكلف يقوم 
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 تفاصيل الاقرار   2.2
 

 على أقسام فرعية: تحتوي خطوة تفاصيل الإقرار 

   التدفقات خلال العامصافي  •

 التسويات  •

 ية الإيرادات المعف •

 غير قابلة للخصم  مدفوعة  مصروفات  •

 وإحتساب الضريبة   الدخل الخاضع للضريبة •
 

 صافي التدفقات خلال العام 2.2.1
تفاصيل الإيرادات المستلمة والمستحقات والنفقات المدفوعة. يجب ألا   سيقوم المكلف بإدخال في هذا القسم، 

 مليون.  1يتجاوز إجمالي الإيرادات 
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 التسويات 2.2.2

 يقوم المكلف في هذا القسم بإدخال جميع القيم المرتبطة بالتسويات.  

 جميع القيم يتم إدخالها من قبل المكلف. 

 إجمالي كافة العقد الفرعية ويتم حساب حقل المبلغ تلقائيا  من الصيغة.  ستكون العقدة الرئيسية هي 

 

 الإيرادات المعفية   2.2.3
ة، مثل الإيرادات من أرباح  ي إدخال جميع تفاصيل الإيرادات المعف الملكف، يجب على يةفي قسم الإيرادات المعف

المقيم أو الشركات وأي دخل آخر ينطبق عليه  الأسهم، والحرف اليدوية، والزراعة، والدخل الإجمالي للشخص 
 الإعفاء بموجب أحكام قانون ضريبة الدخل. 
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 للخصم قابلة  غير مدفوعة   مصروفات 2.2.4
إدخال تفاصيل عن النفقات غير القابلة   المكلفغير القابلة للخصم"، يجب على  مصروفات مدفوعةفي قسم "

 للخصم مثل الفوائد والضرائب وما إلى ذلك.   
 ستكون العقدة الرئيسية هي إجمالي كافة العقد الفرعية. 

 
 

 الضريبة  وحساب للضريبة  الخاضع الدخل 2.2.5
"  الخسائر المرحلة من فترات سابقة "  وحساب "صافي الدخل الخاضع للضريبة"   يشملالدخل الخاضع للضريبة  

 "، إلخ. حصص الملكية وتوزيع الأرباح للقطريين ومواطني دول مجلس التعاون الخليجي  و "
 

 . بالمكلف يتم احتساب الضريبة المستحقة على أساس  معدل الضريبة المطبق وفقًا للنظام الخاص 
 الإقرار الضريبي بعد تاريخ الاستحقاق..  الملكف بتقديم قامالمتأخر ، إن وجد ، إذا ديم التق جزاءيتم احتساب  

والمدفوعات المسبقة في أنواع الضرائب  المختلفة، سيتم تعويض   المؤكدة المبالغ المستردة  من إذا كان هناك أي 
 . ر وجزاءات الدفع المتأخ   التقديم المتأخر جزاءات  هذا من المسؤولية الضريبية،

الدفع المتأخر، إن وجدت ، على مبلغ الضريبة بعد خصم المبالغ المستردة أو الدفعات   جزاءات يتم احتساب  
 قبل تاريخ الاستحقاق.   المكلف المسبقة التي يدفعها 

المبالغ المستردة /    -مقاصة الإلتزامات  + مقاصة الجزاءات  +مبلغ الضريبة النهائي = الضريبة المستحقة 
 الدفعات المسبقة. 
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   سابقة فترات  من  مرحلة   خسائر 2.2.6
 

يتم إستخدام "خسائر مرحلة من فترات سابقة" في توزيع صافي الخسائر الحالية على صافي الإيرادات في  
 السنوات اللاحقة من أجل تقليل الإلتزامات الضريبية. 

 سنوات قادمة وفقا لقانون ضريبة الدخل الجديد.  5يمكن إستخدام الخسائر المرحلة من فترات سابقة لمدة 

 
 

 

 تفاصيل حصص الملكية وتوزيع الأرباح للقطريين ومواطني دول مجلس التعاون الخليجي 2.2.7
ودول    وتوزيع الأرباح للقطريينالملكية  حصص من "  بجانب على رابط "التفاصيل"    يقوم المكلف بالنقرعندما 

صيل الملكية وتقاسم الأرباح في شكل جدولي. هذه التفاصيل تكون  مجلس التعاون الخليجي "، سيتم عرض تفا 
 ، إذا لزم الأمر. المكلفويمكن تعديلها من قبل   تلقائياتعبئة  

 ودول مجلس التعاون الخليجي " :    وتوزيع الأرباح للقطريين الملكية  حصص   هناك طريقتان لحساب "
 طريقة تقييمية 

 للضريبة طريقة صافي الدخل الخاضع 
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 المسبق  السداد/  المؤكدة  للإسترداد  القابلة بالمبالغ الخاصة التسوية  2.2.8
 

هذا الجدول هو لعرض جميع المبالغ المستردة / الدفعات المسبقة المعتمدة. هذا يظهر أيضا المبلغ المقابل من  
 . بعد التعويض   إن وجد المتبقي  ويظهر الرصيد المسؤولية الضريبية والعقوبة.  

   
 

 تفاصيل الجدول السنوي للاستقطاع من المنبع  2.2.9
 السنوي للإستقطاع من المنبع. يجب على المكلف إدخال تفاصيل الكشف 

التفاصيل المدخلة ستكون من نفس السنة الخاضعة للضرييبة حسب الإقرار الضريبي. لا يسمح بأي تفاصيل  
 ولا يسمح بإدخال الأشهر بشكل مكرر. .خارج الفترة الضريبية 
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 إضافية  معلومات 2.3

المالية. في حال أن المحاسب من قام بإعداد البيانات  يقوم المكلف في هذا القسم بتحديد من قام بإعداد البيانات 
 المالية يجب على المكلف النقر على "تفاصيل" لإدخال تفاصيل المحاسب وتحميل البيانات المالية. 

عند النقر على زر "تفاصيل" مدقق الحسابات، يقوم المكلف بتعبئة تفاصيل مدقق الحسابات الذي قام بمراجعة  
 تحميل البيانات المالية المدققة من قبل مدقق حسابات معتمد في دولة قطر. البيانات المالية. و 

 وإرفاق أي وثائق إضافية داعمة "إن وجد". 

   

   المحاسب  تفاصيل
يجب إدخال تفاصيل المحاسب الذي قام بإعداد البيانات المالية. يمكن أن يكون المحاسب شخص طبيعي أو منشأة  

 قانونية. 
 .الضريبي يتم تعبئة الحقول تلقائياعند إدخال الرقم 

 يقوم المكلف بتحميل مرفق البيانات المالية التي قام المحاسب بإعدادها. ومن ثم النقر على زر "إستمرار" 
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 معلومات المدقق 
 عند إدخال الرقم الضريبي الخاص بالدقق يتم تعبئة جميع الحقول تلقائيا. 

 منشأة قانونية. يمكن أن يكون المدقق شخص طبيعي أو 
 يقوم المكلف بتحميل مرفق البيانات المالية المدققة التي قام المدقق بإعدادها. ومن ثم النقر على زر "إستمرار" 
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 الملخص  2.4
(  وجدت  إن ) الجزاءات  المستحقة  والضرائب  ،  للضريبة الخاضع  الدخل  صافي  تفاصيل  الملخص  شاشة ستعرض 

  ثم   ومن  ،المستحق المبلغ وإجمالي المسبقة  المدفوعات /  المؤكدة للاسترداد  القابل  بالمبالغ   الخاصة والتسوية ،
 " إستمرار"  زر على   النقر
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 المعلومات  بصحة تصريح 2.5
 

  الوظيفة باستثناء   تلقائي  بشكل  التفاصيل تعبئة سيتم  حيث  المعلومات  بصحة  تصريح   شاشة هي  التالية  الشاشة
.  أدناه  موضح  هو   كما" وحقيقية   صحيحة  المعلومات  أن الإقرار" و "  والأحكام   الشروط"  لـ الاختيار ومربعات 

  ، والأحكام  الشروط  شاشة  تظهر  ثم ومن  والأحكام   الشروط على  للموافقة  الإختيار  مربع  تحديد  المكلف  على  يجب 
  زر  على  بالنقر  المكلف يقوم "  تقديم "  زر  وتفعيل الثاني   الإختيار  مربع  تحديد  ويتم "  موافق " زر  على  بالنقر  يقوم 

 " . تقديم "
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 شاشة تأكيد الإستلام

 كما هو موضح أدناه.  رسالة التنويهبعد التقديم، تتم معالجة الإقرار الضريبي، وسيتم عرض شاشة إ

يتم إنشاء رقم  حيث ، تظهر الشاشات التاليةفي حالة إجمالي مبلغ الضريبة المستحقة الدفع أكبر من صفر، 

 . للنموذج مرجعي

يرغب في    المكلفإذا كان أما .  من زر "دفع" حيث ينتقل إلى بوابة الدفع مبلغ الضريبة دفعخيار   لدى المكلف 

 للعودة إلى الشاشة الرئيسية.  يقوم بالنقر على زر "إغلاق"   الدفع في وقت لاحق 
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 الإخطارات التي يستلمها المكلف 

 إخطار بإستلام الإقرار الضريبي  •

 فاتورة تفاصيل الإقرار الضريبي  •

 وجد  إن  الضريبي  الإقرار على   التعديل إستلام إخطار •

 التعديل  بعد  الضريبي  الإقرار  تفاصيل فاتورة  •

 معرف على  الإلكتروني البريد  وإخطارات  الجوال رقم على  القصيرة الرسائل 
 الإلكتروني  البريد

 
  شكل  على  تصل  أيضا  و  المسجل الجوال  رقم  على  قصيرة نصية  رسالة شكل على الإخطارات  للمكلف تصل
 . المسجل  البريدي العنوان  على   إلكتروني بريد  رسالة
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 المكلف بوابة  على  الإخطارات عرض  خطوات .3
إخطارين المكلف يستلم  ، الرئيسية الشاشة في " إخطاراتي"لوحة  من  ، المكلف بوابة    على  

 
 

 

 

 - نهاية دليل المستخدم  -


