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 الوسيطة  الإنتقائية السلع  إسترداد
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 هدف من هذا الدليلال .1

 
كجزء من منتجاتهم النهائية ،  سلع إنتقائية   الذين لديهم للمكلفين هي الوسيطة  نتقائيةعملية استرداد السلع الإ

 . السلع الإنتقائية على سددوها   التي  ضريبة الإنتقائيةللمطالبة باسترداد ال  ،  مأهلةوالتي هي أيضا 

للسلع الإنتقائية  الإسترداد طلب  كيفية تقديم  إلى  المكلفإرشاد  هو  هذا الدليل الرئيسي من  الهدف 

 الوسيطة. 

 : كالتالي   هي  ةالوسيط الإنتقائية الشروط المسبقة لتقديم طلب استرداد السلع  

 

 ك "منتج".   الضريبة الإنتقائيةمسجلا في  المكلف يجب أن يكون  .1

 . الإنتقائية الوسيطةعن السلع  خطرقد قدم وأ  المكلفيجب أن يكون  .2

 

 . الهيئة العامة للضرائبأيضا المراسلات التي ترسلها   يغطي هذا الدليل 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 السلع استردادطلب  لتقديم خطوات
 الوسيط الإنتقائية
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 الإنتقائية الوسيطة لسلع ا استرداد 
 2021   –   0. 1الإصدار  

 
 

 الإنتقائية الوسيطة  السلع استردادطلب  لتقديم خطوات .2
 

  الدخول  تسجيل شاشة: 1 الخطوة

 
حيث يتم توجيهه بشكل تلقائي لبوابة    بوابة ضريبة الإلكترونيةتسجيل الدخول على  المكلفيجب على 

البريد   عنوانأو  الهوية القطريةتسجيل الدخول من خلال   المكلفحيث يجب على   التوثيق الوطني 

 الشاشة أدناه:   كما هو موضح في ، ة به الخاص  وكلمة المرور الإلكتروني 
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 الشاشة الرئيسية : الثانية  الخطوة
    الرئيسية.إلى الشاشة   ينتل المكلفبعد تسجيل الدخول، 

 

 "إنشاء" زر على  والنقر   " السداد / الإسترداد"  قائمة  على علامة  النقر  المكلف  يجب على : 3الخطوة  

    ". الإسترداد "   لوحة على 

 

 

 شاشة طلب الإسترداد : 4 الخطوة
 

 الذي هو في هذه العملية   "نوع الضريبة"  تحديد  عليهيجب   " حيثطلب إستردادإلى شاشة " المكلف ينتقل 

يرغب المكلف  ، والتي الوسيطة"  الإنتقائيةالسلع "الذي هو   "نوع الاسترداد"  وتحديد   " الإنتقائية "ضريبة

 مرار يقوم بالنقر على "إست. ثم عنها  سترداد الا تقديم ب
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 التعليمات  شاشة: 5 الخطوة
 

 "ابدأ الآن".  قراءة جميع التعليمات قبل النقر على  زر يجبتعليمات" ال إلى شاشة " ينتقل المكلف

 

 

 

 الاسترداد  تفاصيل: 6 الخطوة
 . التفاصيل اللازمة  لتعبئة  "+ إضافة " زرنقرعلى لاب  يقومسترداد" حيث الا"تفاصيل   شاشة إلى ينتقل المكلف 
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عن  إما  التصريح عن السلع تحديد  عليه يجب  إلى الشاشة أدناه حيث   ينتقل المكلف"،   "+ إضافة  على   عند النقر

 ". وحدة حفظ المخزون "رمز  أو   "نوع السلع"  طريق

 

على   يجب ، الوسيطةتفاصيل السلع على   "، للحصول"نوع السلع  بإختيار التصريح حسب   حالة قام المكلففي 

 الإلزامية.  الوثائق وإرفاق المعلومات    جميع المكلف تعبئة 
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المكلف   على  ، يجب المنتجة  النهائية تفاصيل السلع للحصول على  .المنتجة النهائية السلع تفاصيل   إضافةيتم 

تفاصيل السلع النهائية   يجب أن تكون  .والنقر على حفظ    الإلزاميةوثائق وإرفاق الالمعلومات ،    جميعتعبئة  

 . إقرار الضريبة الإنتقائية أثناء تقديم  المكلفهي نفس التفاصيل المستخدمة من قبل المنتجة 

 

على  ، يجب المنتجة  النهائية  تفاصيل السلع إضافة  بعد ، الوسيطةتفاصيل السلع لإضافة تفاصيل الكمية في 

 . المسددة والضريبة الإنتقائيةلإضافة تفاصيل الكمية  التفاصيل" + "    رابط النقر على المكلف 

والضريبة  الكمية  تفاصيل للحصول على   أدناه   إلى الشاشة ينتقل المكلف ،" تفاصيل + "  رابط بعد النقر على

 .   إضافة "   "+ زر على  قوم بالنقر ي حيث المدفوعة  الإنتقائية
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 التفاصيل اللازمة.  إدخال يقوم بإختيار حيث  الشاشة أدناه   إلى ينتقل المكلف    إضافة "   "+بعد النقر على زر 

 

 . " حفظ"النقر على  المكلف المعلومات، يجب على تعبئة بعد 

   يقوم بالنقر على زر "حفظ". حيث ، لاسترداد ا  ينتقل المكلف إلى شاشة تفاصيل
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  زرنقر على لا للمكلف حيث يمكن  ملخص تفاصيل الإسترداد شاشة  إلى  المكلفينتقل ، "حفظ" زر على بعد النقر  

 لإضافة المزيد من التفاصيل.   "+" 

 "حفظ".  على  زر بعد ذلك النقر   المكلف على يجب  

 

  يطةالوس  لتقديم تفاصيل السلع الإنتقائية ، 'وحدة حفظ المحزون  بواسطة 'رمز إختيار المكلف التصريحفي حالة 

   وإرفاق الوثائق الإلزامية.  المعلومات     جميع  ، يجب على المكلف تعبئةالمنتجة النهائية السلعوتفاصيل 

 "حفظ".  بعد ذلك النقر على  زر المكلف على يجب  
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 إضافية  معلومات: 7 الخطوة
  وإرفاق أي مستند )مستندات(.    ملاحظات إضافية  حيث يمكنه تعبئةإلى شاشة "معلومات إضافية"  ينتقل المكلف 

 ". إستمرار"  النقر على  زريقوم ببعد ذلك 

 
 

 البنك  تفاصيل: 8 الخطوة
تحديد "نعم" أو "لا"   يجب عليه شاشة "تفاصيل البنك" حيث  ينتقل المكلف إلى"، إستمرار بعد النقر على زر "

 ". إستمرار"  النقر على  زرب يقوم "نعم"،  المكلفللسؤال أدناه. إذا اختار 
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 ، خانة الاختيار بتحديد إما   المكلف. يقوم تظهر  حقول إضافية كما هو مبين أدناه يار "لا" ،  خت أما إذا قام المكلف يإ

جميع التفاصيل     تعبئةالمكلف  يجب على    وإلا   البنكي السابق للمكلف، الحساب  تفاصيل    جميع  ستظهر ذلك  وبعد 

 ". إستمرار "  ومن ثم النقر على زر    في الحقول. 

 

 ملخص  : 9 الخطوة
كل قسم من   تفاصيل   وتعديل عرض يمكنه إلى شاشة "ملخص" حيث  ينتقل المكلف" ، إستمرار بعد النقر على زر "

 ". الإنتقائية الوسيطة"استرداد السلع نموذج طلب  

 ". إستمرار "  بعد ذلك النقر على  زر  المكلف على يجب  
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 التصريح بصحة المعلومات : 10 الخطوة
 

التفاصيل   يتم تعبئة  " حيث التصريح بصحة المعلومات إلى شاشة " ينتقل المكلف" ، إستمرار بعد النقر على زر "

 .  ق الوطنييمن تسجيل بوابة التوث في جميع الحقول مسبقا 

 "الشروط والأحكام".  رابط على النقر  المكلف يجب على 

 

 "أوافق".  على  زر   النقر المكلف بعد ذلكيجب على 
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على   النقر  المكلفيجب على   ". تقديم زر " بعدها يتم تفعيل . في التصريحالاختيار  خانة  المكلف تحديد يجب على 

 ". تقديم "  زر

 
 

 تأكيد الإستلام  : 11 الخطوة
 الرقم المرجعي للطلب. " حيث يتم عرض تأكيد الإستلام إلى شاشة " ينتقل المكلف" ، تقديم بعد النقر على زر " 

 

 



 

 

 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

 

 

  يستلمها المكلف التي  الإشعارات
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 الإنتقائية الوسيطة استرداد  السلع 
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 يستلمها المكلف التي الإشعارات .3

 بوابة المكلف على وعرضها الإشعارات فتح خطوات 3.1
من الشاشة الرئيسية    "إشعاراتي"  لوحةتحديد  ضريبة ومن ثم تسجيل الدخول إلى بوابة  المكلف يجب على 

 لعرض الإشعارات. 

  

 البريد عنوان على الإلكتروني البريد وإشعارات المحمول الهاتف رقم على رسالة نصية
 الإلكتروني

 عند التقديم   PDFالرسائل النصية القصيرة والبريد الإلكتروني و  يستلم المكلف .1

للحصول على معلومات إضافية   PDFالرسائل النصية القصيرة والبريد الإلكتروني و  يستلم المكلف .2

 مطلوبة 

للحصول على معلومات إضافية تم   PDFالرسائل النصية القصيرة والبريد الإلكتروني و  المكلفيستلم  .3

 تلقيها 

 بعد الموافقة   PDFالرسائل النصية القصيرة والبريد الإلكتروني و  يستلم المكلف .4

 للرفض PDFالرسائل القصيرة والبريد الإلكتروني و يستلم المكلف .5
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