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  هذا الدليلالغرض من  .1

 .تقديم الملف الرئيس ي والملف المحلي هو لفائدة المكلفين لتوفير المعلومات المرتبطة بإقرار ضريبة الدخل لسنة معينة

 .الهدف من هذا المستند هو شرح كيفية تقديم تفاصيل تصريح الملف الرئيس ي والملف المحلي في النظام

 .شر على المعلومات التي يتم التقاطها في إقرار ضريبة الدخل كجزء من بيان أسعار التحويليعتمد الملف الرئيس ي والملف المحلي بشكل مبا 

 

  :يتم إنشاء الالتزام بالملف الرئيس ي والملف المحلي بناءً على المعلومات التالية التي تم إدخالها / اختيارها

 "نعم" لـ "هل لديك معاملة مع أطراف ذات علاقة؟‘ •

 ""الكيانات ذات الصلة في الخارجاختيار خانة  •

 حجم التداول السنوي وإجمالي مبلغ الأصول يتجاوز الحد المحتفظ به في النظام  •

 

 

 .يومًا بعد تقديم الإقرار الضريبي للدخل في نفس العام 30يتعين على المكلف تقديم الملف الرئيس ي والإقرار المحلي في غضون  

 .من قبل الهيئة العامة للضرائب إرسالهاالتي يتم  الإخطارات أيضا  دليلال اغطي هذي
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 خطوات تقديم تصريح الملف الرئيس ي والملف المحلي   .2

 

 الدخول  تسجيل   2.1

 تسجيل الدخول في بوابة ضريبة والتوجه التلقائي الى بوابة التوثيق الوطني 

 .  التوثيق الوطني  بوابة حيث يتم توجيهه تلقائيا إلى ضريبةفي بوابة تسجيل الدخول  المكلفيجب على 

أو عنوان البريد الإلكتروني وكلمة المرور المرتبطة به ، كما هو موضح في   بطاقة شخصيةتسجيل الدخول من خلال  المكلفيجب على 

  الشاشة أدناه:
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 شاشة الدخول ولوحة التحكم   2.2

الخانة، يجب عليه / عليها  علىالمستخدم إلى الشاشة أدناه. إذا قام المستخدم بالنقر  سينتقلبعد تسجيل الدخول بنجاح ، 

 تقديم إعلان "الملف الرئيس ي والملف المحلي". 

 

 الإخطارات"   " قائمة  على   يقوم بالنقر و  الرئيسيةإلى شاشة    المكلفينتقل 

 

 



 

 الملف الرئيس ي والملف المحلي  
6 

 .""تقديم الملف الرئيس ي / الملف المحلي لوحة نقر على الب يقوم المكلف " الإخطارات" شاشة من  

 

 

"تعديل" لالتزام الملف الرئيس ي / المحلي المرتبط بنموذج ضريبة الدخل المحدد الذي   زر ينقر على  ،  شاشة " الملف الرئيس ي / الملف المحلي"  تظهر للمكلف  

 .يتم إنشاؤه وفقًا لذلك لسنة معينة
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              شاشة التعليمات  2.3

ن" قراءة جميع التعليمات قبل النقر على زر "ابدأ ال ب  أن يقوم يحبإلى شاشة "التعليمات" حيث  المكلف  ينتقل 

 

 

 الهيكل التنظيمي  2.4

 ار""استمر   على"المرفقات" لإرفاق المستندات الإلزامية. ثم يقوم بالنقر  زر على  و ينقر"الهيكل التنظيمي" المكلف إلى خطوات النموذج ويبدأ بشاشةنتقل ي

.
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 وصف الأعمال  2.5

 "المرفقات" لإرفاق المستندات الاختيارية والإلزامية.  زر ينقر على  و إلى شاشة "وصف الأعمال" المكلف  ينتقل

 "  2.3للحقل " "+ تفاصيل"  رابط  علىثم ينقر  

 .
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د"  على زر "+ إضافة المزي يقوم بالنقرو "2.3"  الحقل  تفاصيل إلى شاشة   المكلف سينتقل عندها

 

الحقول الإلزامية وينقر على زر “المرفقات”   يقوم بتعبئة قائمة باتفاقيات الخدمات المهمة بين الأعضاء في المجموعة حيث  - 2.3إلى "   ينتقل المكلف 

 لإرفاق المستند )المستندات الإلزامية( 

" زر "حفظ ثم ينقر على 
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زر "استمرار" للانتقال مرة   علىإما إضافة المزيد من التفاصيل أو النقر  للمكلف حيث يمكن   التفاصيل الرئيسية  إلى شاشة   المكلف سيتم إعادة توجيه  

 .أخرى إلى شاشة "وصف الأعمال" الأولى

 

 "  2.4للحقل " "+ تفاصيل"  رابطبالعودة إلى شاشة "وصف الأعمال" ، ينقر المستخدم على 
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" على زر "+ إضافة المزيد و ينقر " 2.4الخانة " تفاصيل  إلى شاشة   ينتقل المكلف  

 

 

صف للترتيبات المهمة المتعلقة بالخدمات بين أعضاء المجموعة، بما في ذلك وصف لقدرات  و  - 2.4إلى "   عند النقر على زر "إضافة المزيد" ينتقل المكلف

اخل  المواقع الرئيسية التي تقدم خدمات مهمة وسياسات التسعير التحويلي لتخصيص تكاليف الخدمات وتحديد الأسعار التي تدفع مقابل الخدمات د 

 .نقر على زر “المرفقات” لإرفاق المستند )المستندات( الإلزاميالحقول الإلزامية وال  بتعبئة  يقومالمجموعة." حيث 

 ."زر "حفظ ثم ينقر على 

.
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رة أخرى  سيتم إعادة توجيه المستخدم إلى شاشة الملخص حيث يمكن للمستخدم إما إضافة المزيد من التفاصيل أو النقر على زر "استمرار" للانتقال م

.إلى شاشة "وصف الأعمال" الأولية

 

 جميع البيانات  تعبئةفي شاشة "وصف الأعمال" بعد   على زر " استمرار "  ينقر المستخدم مرة أخرى 
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     الأصول غير المادية للمجموعة 2.6

أيقونة "+ تفاصيل"    ثم ينقر علىعلى أيقونات "المرفقات" لإرفاق المستندات الإلزامية.  و ينقرإلى شاشة "الأصول غير المادية للمجموعة"  المكلفسينتقل  

."3.2للخانة "

 

."زر "+ إضافة المزيد ثم ينقر على"3.2الخانة "   تفاصيلإلى شاشة    المكلفسينتقل  

 

قائمة بالأصول غير المادية أو مجموعات الأصول غير المادية الخاصة بالمجموعة والتي تعتبر مهمة لأغراض التسعير    - 3.2إلى الشاشة "   ينتقل المكلف

 ومن ثم النقر على زر "حفظ".  .الحقول الإلزامية  سيقوم بتعبئةالتحويلي، والكيانات التي تمتلكها قانونًا ". حيث 
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الزر "استمرار" للانتقال مرة أخرى إلى    علىإلى شاشة الملخص حيث يمكن للمستخدم إما إضافة المزيد من التفاصيل أو النقر  المكلف سيتم إعادة توجيه  

. "الشاشة الأولية " الأصول غير المادية للمجموعة
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 ."3.3"  للحقل"+ التفاصيل"  زر على  المكلف بالعودة إلى شاشة "الأصول غير المادية للمجموعة" ، ينقر  

 

."ينقر على زر "+ إضافة المزيدو  ". 3.3إلى شاشة الخانة "   المكلفسينتقل  
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  ثم ينقر على   .الحقول الإلزامية سيقوم بتعبئة قائمة بالاتفاقيات المهمة بين المشاريع المرتبطة في المجموعة ". حيث   - 3.3إلى الشاشة " المكلف   سينتقل 

."زر "حفظ
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الزر "استمرار" للانتقال مرة أخرى إلى شاشة   على إما إضافة المزيد من التفاصيل أو النقر    ه إلى شاشة الملخص حيث يمكن ل المكلف سيتم إعادة توجيه  

 "الأصول غير المادية للمجموعة" الأولية

 

 

.جميع البيانات  تعبئةمرة أخرى على شاشة "الأصول غير المادية للمجموعة" ثم على زر "استمرار" بعد    المكلفينقر  
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 المالية بين الشركات في المجموعة الأنشطة   2.7

زر   ينقر علىلإرفاق المستندات الإلزامية. ثم  "المرفقات" أزرارينقر على و إلى شاشة "الأنشطة المالية بين الشركات في المجموعة".   المكلفسينتقل  

.""استمرار 

 

 

 المراكز المالية و الضريبية للمجموعة   2.8

."زر "استمرار  ينقر على"المرفقات" لإرفاق المستندات الإلزامية. ثم  ازرار على   و ينقرإلى شاشة " المراكز المالية و الضريبية للمجموعة "  المكلفسينتقل  
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 المشروع المبلغ    2.9

.""المرفقات" لإرفاق المستندات الإلزامية ثم ينقر على زر "استمرار  أزرار على   و ينقر "شروع المبلغإلى شاشة "الم   المكلف  سينتقل

 

 

 المسيطر عليهاالمعاملات  2.10

"+ تفاصيل" للخانة "   رابط   ثم ينقر على"المرفقات" لإرفاق المستندات الإلزامية.  أزرارعلى   و ينقرإلى شاشة " المعاملات المسيطر عليها "  الملكفسينتقل  

7.1 
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."". ثم ينقر على زر "+ إضافة المزيد7.1"  تفاصيلإلى شاشة    الملكفسينتقل  
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الحقول    سيقوم بتعبئةالمادية والسياق الذي تجري فيه هذه المعاملات ". حيث  المسيطر عليها وصف للمعاملات  - 7.1إلى الشاشة "   المكلفسيتم توجيه  

."لى زر "حفظ الإلزامية. ثم ينقر ع 

 

إما إضافة المزيد من التفاصيل أو النقر على زر "استمرار" للانتقال مرة أخرى إلى   للمكلف  إلى شاشة الملخص حيث يمكن  المكلف سيتم إعادة توجيه  

.ىعليها" الأول شاشة "المعاملات المسيطر
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. "7.6 "+ تفاصيل" للخانة "  رابطعلى  المكلف" ، ينقر  المسيطر عليهابالعودة إلى شاشة " المعاملات 

 

."". ثم ينقر على زر "+ إضافة المزيد7.6"  تفاصيلإلى شاشة    المكلفسينتقل  
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إشارة إلى أنسب طريقة للتسعير التحويلي فيما يتعلق بأي فئة من المعاملات وأسباب اختيار تلك الطريقة ". حيث    - 7.6إلى الشاشة "   المكلفسينتقل  

."الحقول الإلزامية. ثم ينقر على زر "حفظ  سيقوم بتعبئة

 

لى شاشة الملخص حيث يمكن للمستخدم إما إضافة المزيد من التفاصيل أو النقر على زر "استمرار" للانتقال مرة أخرى إلى  إ المكلف سيتم إعادة توجيه  

. ى" الأول المسيطر عليها شاشة "المعاملات 
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.جميع المعلومات تعبئة" ، بعد المسيطر عليهاعلى زر "استمرار" في شاشة "المعاملات  مرة أخرى   المكلفينقر  

 

 

 البيانات المالية  2.11

.""المرفقات" لإرفاق المستندات الإلزامية. ثم ينقر على زر "استمرار  أزرارإلى شاشة "البيانات المالية". ينقر على   المكلفسينتقل  
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 معلومات إضافية   2.12

وإرفاق أي مستند )مستندات( . ثم   إدخال أي معلومات إضافية في الحقل النص ي  للمكلفسيتم الانتقال إلى شاشة " معلومات إضافية " حيث يمكن 

."ينقر على زر "استمرار

 

 

 الملخص    2.13

إلى شاشة "الملخص" حيث سيتمكن من عرض تفاصيل "الملف الرئيس ي / المحلي" الخاصة   المكلفبعد النقر على زر "استمرار" ، سيتم توجيه 

 . بكل قسم

."ثم ينقر المستخدم على زر "استمرار
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 تصريح بصحة المعلومات   2.14
التفاصيل في جميع الحقول مسبقًا من نظام   تعبئةإلى شاشة "إعلان" حيث سيتم  المكلفبعد النقر على الزر "استمرار" ، سينتقل 

 تسجيل التوثيق الوطني. 

وحقيقية حتى يتم  ومربع الإقرار بأن المعلومات صحيحة  "."الشروط والأحكام  يجب على المكلف تحديد مربع الإختيار 

 تفعيل زر "تقديم"  
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."انقر على زر "أوافق

 

."تقديم". انقر على زر "تقديمزر " تفعيلسيتم  
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 رسالة التنويه

 .الرقم المرجعي للطلب وتاريخ تقديمه وتحمل " رسالة التنويه" ، سينتقل المكلف إلى شاشة "تقديمبعد النقر على زر "

 

 .الطلب مرة أخرى إلى الهيئة العامة للضرائب  تقديميمكن للمكلف تعديل التفاصيل ثم  
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 الإخطارات التي يستلمها المكلف  .3

 

 إخطار عند التقديم  •

 إخطار عند الموافقة  •

 إخطار عند طلب معلومات إضافية •

 الرسائل القصيرة على رقم الجوال وإخطارات البريد الإلكتروني على معرف البريد الإلكتروني  3.1

الإخطارات على شكل رسالة نصية قصيرة على رقم الجوال المسجل و أيضا تصل على شكل رسالة بريد إلكتروني على العنوان  تصل للمكلف 

 . البريدي المسجل 

 خطوات عرض الإخطارات على بوابة المكلف  3.2

 إخطارين   يستلم المكلف، في الشاشة الرئيسية " إخطاراتي"من لوحة،  المكلفبوابة  على  

 

 


