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 الهدف من هذا الدليل  .1
 

 
ضريبة القيمة  \ تأجيل السداد )الضريبة الإنتقائية  طلب  لالمسجل    المكلف   خطوات تقديم     يوضح هذا الدليل

 .المضافة( 
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 طلب تأجيل السدادخطوات تقديم  .2
 

 بوابة ضريبة إلى الدخول تسجيل : 1 الخطوة
 

 بوابة التوثيق الوطنيتلقائيا إلى   هحيث يتم توجيه  إلى بوابة ضريبة تسجيل الدخول   المكلفيجب على  
 الوطني(.   التوثيق في نظام    التسجيل الذاتي)لمعرفة كيفية التسجيل ، يرجى الرجوع إلى المستند: 

 
 "مساعدة".  قائمة" ضمن  المستخدمملاحظة: تتوفر "الأسئلة الشائعة" و"دليل  

 
 

ك "اسم مستخدم" وكلمة  عنوان البريد الإلكترونيأو    بطاقة الهوية القطريةإدخال    المكلفيجب على  
 بعد تقديم بيانات اعتماد تسجيل الدخول.  " إستمرارزر " المرور المرتبطة به والنقر على
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 المعلومات  لوحة : 2 الخطوة
 .المعرف الضريبي، يجب تحديد لوحة ك"    تسجيل الدخول"شاشة  بعد تسجيل الدخول إلى البوابة من  

 

 
 

ومن ثم يقوم بالنقر على  الشاشة الرئيسية ويقوم بإختيار قائمة "الطلبات".ينتقل المكلف إلى   :3خطوة 

لتأجيل السداد حسب نوع "  إنشاءزر "   ومن ثم ينتقل لاختيار "  طلب تأجيل السداد" من لوحة "فتح زر "
 الضريبة المطلوبة.
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 التعليمات.شاشة إلى    المكلف ينتقل  : 4الخطوة  

 " ابدأ الآن "النقر على  ومن ثم   تأجيل السدادبطلب  التعليمات الخاصةقراءة    المكلفيجب على  
 . لإستمرارل

   
 

 معلومات التأجيل : 5الخطوة  
معلومات من خطوة "  الطلبتبدأ خطوات تقديم  ،   طلب تأجيل السدادخطوات نموذج  إلى   المكلف  ينتقل 

-معلومات التأجيل  "المثال أدناه  كما هو مبين ب بتعبئة البيانات حسب الحقول حيث يقوم  "،    التأجيل 
 " الضريبة الإنتقائية
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المعلومات خطوة "  " ضمن ستمرارالا "ينتقل المكلف إلى الخطوة الثانية عن طريق زر    : 6الخطوة  

 تفاصيل" النقر على زر "إضافة  و .  حيث يقوم بإرفاق تقييم السيولة "  الإضافية

 
 

خمس سنوات عن طريق زر "أضف   لآخريبدأ بإضافة البيانات المطلوبة لفحص السيولة  :  7الخطوة  

للعودة إلى الشاشة الاساسية " حفظ  "يقوم بالنقر على زر    الانتهاءالمزيد" وإرفاق الميزانية، وعند  
ملاحظات إضافية في الحقل النصي إن للمعلومات الإضافية. ومن ثم يقوم بإرفاق الوثائق التجارية وأي  

 وجد.
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 شاشة الملخص :  8الخطوة  
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 " الاستمرار"   ينتقل المكلف إلى الخطوة الثانية عن طريق زر

 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 شاشة تصريح بصحة المعلومات  : 9الخطوة  
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معلومات المقدمة ومن ثم النقر على يقوم المكلف بالموافقة على الشروط والأحكام والإقرار بصحة ال
 .زر "تقديم"

 
 

 شاشة تأكيد الإستلام  :10الخطوة  

 
 
 
 
 
 
 

 

 زر العرض من شاشة "طلب تأجيل السداد" يظهر حالة الطلب. :11الخطوة  
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 يستلمها المكلف  التي الإشعارات .3

 الإلكترونية البوابة على  وعرضها الإشعارات فتح خطوات 3.1

، لعرض   للمكلف  الشاشة الرئيسيةب "ياتإشعار"النقر فوق  للمكلف يمكن  :1الخطوة 

 .الهيئة العامة للضرائبالإشعارات المستلمة من 
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 على  PDF بصيغة وملف إلكتروني وبريد  قصيرة نصية رسائل يستلم المكلف 3.2
 التحكم ولوحة  الإلكتروني البريد ومعرف المحمول الهاتف

 

على    الهيئة  قراروعلى  تأجيل السدادعند تقديم طلب   المكلف الإخطارات التي يتلقاها 
 طلب تأجيل السداد 

 
 يلي:  كماالرسائل النصية القصيرة والرسالة والبريد الإلكتروني  المكلف  يستلم

 . تأجيل السدادإستلام طلب • 
 تأجيل السداد. على طلب  الهيئة قرار• 
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