
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 دليل المستخدم للإخطار 
بتلقي السلع الانتقائية     
تحت وضع معلق للضريبة     

 

 لكترونيةالإ ة ــضريب  ة ــبواب 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

إخطارإبتلقيإالسلعإالانتقائيةإتحتإوضعإمعلقإللضريبةإالإ
 ٢٠٢٠إإ-إإإ١.١إإصدارإإ



 

 المحتويات 
 
 

 

 
 ٣  صفحة

 

 ٥  صفحة

 
 ١٩  صفحة 

 
 

 ٢٦  صفحة 
   

 

 
 
 
 
 
 
 

 

 الهدف من هذا الدليل       ١

  إستلام السلع الإنتقائية 
 

 الإخطار بتلقي السلع الإنتقائية      ٣

 

 تعديل إخطار تلقي السلع الإنتقائية  ٤
 

٢ 



 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 من هذا الدليل   الهدف

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

إ
إ
إ
إ
إخطارإبتلقيإالسلعإالانتقائيةإتحتإوضعإمعلقإللضريبةإالإ
 ٢٠٢٠إإ-إإإ١.١إإصدارإإ



٤ 

 
 
 

٤ 

 

 الهدف من هذا الدليل      ١
إ

امتدادإإإإ.إالمعلقةإوتعبئةإنموذجإالطلبإالانتقائيةإإإإسلعإالإاستلامإإبإإإتقديمإالتصريحإإإإجراءإإتوضيحإإإهوإإإدليلإالإإإاالهدفإمنإهذ العمليةإهيإ إإسلعلطلبإنقلإإهذهإ
إ.إالهيئةإالعامةإللضرائبإ منإقبلإإإتمتإالموافقة"إهيإ"إإأنإالحالةإأيإانتقائيةإإإسلعإعلىإطلبإنقلإإ الموافقةإعندإبدأإإتوسانتقائيةإإ

 
قيدإإسيقومإالمكلفإالمستلمإبتسجيلإالدخولإوالموافقةإعلىإطلبإالمرسلإإإإب،إالهيئةإالعامةإللضرائإ منإقبلإإإتمتإالموافقة"الحصولإعلىإحالةإ"إإإمنإأجلإ
إ.إالسلعالموافقةإعلىإاستلامإإعمليةإإإضمنإ .الانتظارإ

 
 .إسلعهإباستلامإإإوتسجيلإإقرارإإعبرإبياناتهإالدخولإإتسجيلإإالمتلقيإإمكلفإللإحيثإيمكنإإإالمعلقةالانتقائيةإإالسلعهيإلمتلقيإهذهإالعمليةإإفإنإإذلكإكإ

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

إ

إللضريبةإخطارإبتلقيإالسلعإالانتقائيةإتحتإوضعإمعلقإإالإ
 ٢٠٢٠إإ-إإإ١.١إإصدارإإ
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إخطارإبتلقيإالسلعإالانتقائيةإتحتإوضعإمعلقإللضريبةإالإ
 ٢٠٢٠إإ-إإإ١.١إإصدارإإ

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 السلع الإنتقائية  إستلام  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

إ

إ

إخطارإبتلقيإالسلعإالانتقائيةإتحتإوضعإمعلقإللضريبةإالإ
 ٢٠٢٠إإ-إإإ١.١إإصدارإإ
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إخطارإبتلقيإالسلعإالانتقائيةإتحتإوضعإمعلقإللضريبةإالإ
 ٢٠٢٠إإ-إإإ١.١إإصدارإإ

 

  إستلام السلع الإنتقائية  ٢

 ضريبة   بوابة  عبر  الدخول   تسجيل ١.٢

 .التوثيقإالوطنيإإبوابةإإلىإتلقائيا إإتوجيههإيتمإإحيثإإضريبةإإبوابةإعبرإإالدخولإتسجيلإإإالمكلفإإعلىإإيجب

 
 
 
 

 
إ

إإالخاصةإإالمرورإإوكلمةإإاللكتروني البريدإإعنوانإإإأوإإإالقطريةإإالهويةإإبطاقةإإللاإخإإإمنإإالدخولإإإتسجيلإإالمكلفإإإعلى
:أدناهإإالشاشةإإفيإإموضحإإهوإإكماإإبه،
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إخطارإبتلقيإالسلعإالانتقائيةإتحتإوضعإمعلقإللضريبةإالإ
   ٢٠٢٠إإ-إإإ١.١إإصدارإإ

 
 

 لوحةإالمعلوماتإإفي
 ."طلباتالإ"إإقائمةإعليهإالنقرإعلىإإإجبيإحيثفينإتمإتوجيهإالمكلفإلبوابةإالمكلإتسإإ"،إستمرارإزرإ"إإإبعدإالنقرإعلى

  

 

لوحةإفتح"إعلىإإزرإ“إيتعينإعليهإالنقرإعلىإإحيث"إالطلبات"إإشاشةإلىإالمكلفإإإيتمإنقلإ،إسوفإإالطلبات”إ“إقائمةإإبعدإالنقرإعلى
إ.إالانتقائية"إإسلعإنقلإطلبإإ"
إ

إ
إمنإلوحةإ"طلبإنقلإسلعإإنتقائية".إإإإنشاء"زرإ“النقرإعلىإبإإ"إويقومنتقائيةسلعإإإنقلإطلبإ "إشاشةالمكلفإإلىإإإإينتقلإ
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إخطارإبتلقيإالسلعإالانتقائيةإتحتإوضعإمعلقإللضريبةإالإ
   ٢٠٢٠إإ-إإإ١.١إإصدارإإ

 
 
 
 
 

حيثإيكونإلدىإالمكلفإالمستلمإخيارإالتحققإمنإالنموذجإأولا إإ،إإقائمةإالطلباتإإعندإالنقرإعلىإزرإ"عرض"إيمكنإللملكفإعرضإ
إ.إجراءإفيإوضعإالعرضإقبلإاتخاذإأيإإ

إ

إ
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إخطارإبتلقيإالسلعإالانتقائيةإتحتإوضعإمعلقإللضريبةإالإ
   ٢٠٢٠إإ-إإإ١.١إإصدارإإ

 
 
 
 

 : بخصوص طلب المكلف المرسل تلقي الإجراءات المتاحة للم٢.٢
  

النقرإعلىإ "الموافقةإعلىإاستلامإإإبعدإ للمكلفإإإ"،السلعلوحةإ تكونإإالمرسلإإإإاتقائمةإطلبإعرضإإإيمكنإ تحتإوضعإمعلقإإالتيإ
 .لاتخاذإالجراءإالمناسب

  
 المكلف.إإالمرسلإطلباتإبشأنإالمتلقيإإالمكلفإإإإجراءاتفيماإيليإ

  

 إلىإالمرسلإإإالعادة •
 

 ةإوافقإالم •
 

 رفضإالإ •
 

 
 

   الإرجاع للمرسل    ١.٢.٢

 
إذاإلمإيكنإراضي اإعنإالنموذجإأوإطلبإمزيد اإمنإإإإالرجاعإللمرسلخيارإإإتفعيلإيمكنإللمكلفإإإبالكامل،عرضإالنموذجإإبعدإ

 .المعلوماتإعنه
  

 عمليةإالعادة: يجبإاتباعإالخطواتإالتاليةإلـ
  

 إإ.علىإالمكلفإاتخاذإإجراءإبشأنهإإيجبإإالمرجعيإالذيلرقمإالطلبإإلالاختيارإالمقابلإإإإتحديدإمربع .1
إ
 

 "إرجاعإللمرسل"النقرإعلىإزرإ .2
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إخطارإبتلقيإالسلعإالانتقائيةإتحتإوضعإمعلقإللضريبةإالإ
   ٢٠٢٠إإ-إإإ١.١إإصدارإإ

 

 
إ.إالرجاعإللمرسلطلبإالمناسبإلإلإالسببإإاإخإدإ .3

إ

إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
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إخطارإبتلقيإالسلعإالانتقائيةإتحتإوضعإمعلقإللضريبةإالإ
   ٢٠٢٠إإ-إإإ١.١إإصدارإإ

 
 .إإإتقديمالنقرإعلىإزرإ .4
 

إ
إ.إرسالةإمنبثقةإ"تمإالرجاعإبنجاح"ظهرإللمكلفإإتإإإالسابقة،إإالخطواتإإتباعإبعدإ
إ

إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
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إخطارإبتلقيإالسلعإالانتقائيةإتحتإوضعإمعلقإللضريبةإالإ
   ٢٠٢٠إإ-إإإ١.١إإصدارإإ

إ:إالموافقةإ٢.٢.٢
 هإمشكلةإفيإإةأيإجدإإذاإكانإراضي اإعنإالنموذجإولمإيإإخيارإالموافقةيمكنإللمكلفإتفعيلإإبالكامل،إبعدإعرضإالنموذجإ

 .يجبإاتباعإالخطواتإالتاليةإلجراءإالموافقة
  

 .لرقمإالطلبإالمرجعيإإالذيإيتعينإعلىإالمكلفإاتخاذإإجراءإبشأنهإالاختيارإالمقابلإتحديدإمربع .1
 

 
 النقرإعلىإزرإالموافقةإ .2

إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ

إ
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إخطارإبتلقيإالسلعإالانتقائيةإتحتإوضعإمعلقإللضريبةإالإ
   ٢٠٢٠إإ-إإإ١.١إإصدارإإ

إ
 تأكيد اإمنإالمكلفإإذاإماإكانإيريدإالموافقةإعلىإالطلبإأمإلا؟إإتتضمنإإوإالتيلتأكيدإلإةخانةإالمنبثقإالنقرإعلىإزرإنعمإفيإلا .3

إ
إ."بنجاحإتمتإالموافقة "إ:منبثقةإرسالةللمكلفإإإتظهربعدإذلك،إ

 

 الرفض   ٣.٢.٢
إ

 .بعضإالأسبابإالأخرىلإنظراإذاإلمإيكنإراضي اإعنإالنموذجإأوإإخيارإالرفضيمكنإللمكلفإتفعيلإإبالكامل،إبعدإعرضإالنموذجإ
  

 .الرفضإعمليةيجبإاتباعإالخطواتإالتاليةإل
  

 .إجراءإبشأنهإيتعينإعلىإالمكلفإاتخاذإإإالمرجعيإالذياختيارإ/إتحديدإخانةإالاختيارإالمقابلةإلرقمإالطلبإ .1
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إخطارإبتلقيإالسلعإالانتقائيةإتحتإوضعإمعلقإللضريبةإالإ
   ٢٠٢٠إإ-إإإ١.١إإصدارإإ

 

 
 "إرفضإ"إالنقرإعلىإزرإ .2

 

 .إرفضإالطلبإإعلىتأكيدإمنإالمكلفإإالإحيثإيتمإسالةإالتأكيدإرنقرإعلىإزرإنعمإفيإإال .3

 
 

إ
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إخطارإبتلقيإالسلعإالانتقائيةإتحتإوضعإمعلقإللضريبةإالإ
   ٢٠٢٠إإ-إإإ١.١إإصدارإإ

إتمإالرفضإبنجاح".إ "إ:منبثقةإإرسالةللمكلفإإإتظهرإأعلاه،إبعدإاتباعإالخطواتإالمذكورةإ

إ
إ
إ

 الرفض التلقائي  ٣.٢
إ

إإتلقائي ا،فسيتمإرفضإطلبإالمكلفإإإإالطلب،إأيامإمنإتقديمإإإإ3خلالإإإإالمكلفإالمرسلأيإإجراءإبشأنإطلبإإإإتلقيإذاإلمإيتخذإالمكلفإالم
 .وسيتمإإخطارإالمكلفإالمرسلإبذلك

 
إ.يجبإاتباعإالخطواتإالتاليةإلجراءإالرفضإالتلقائي

إ
 .يقومإالمكلفإبتقديمإنموذجإالطلبإكماإهوإموضحإفيإالشاشاتإأدناه .1
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إخطارإبتلقيإالسلعإالانتقائيةإتحتإوضعإمعلقإللضريبةإالإ
   ٢٠٢٠إإ-إإإ١.١إإصدارإإ

إ
إإ،إوالتعديلإفيشاشةإالملخصإيعرضإالمعلوماتإالتيإقامإبإدخالهاإمسبقاإىبعدإالنقرإعلىإزرإ"إستمرار"إينتقلإالمكلفإإل .2

 .إحالإرغبإفيإذلك
إ

إ
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إ"تقديم"إتظهرإللمكلفإإرسالةإتأكيدإالستلامإإلنموذجإالطلبإمعإالرقمإالمرجعيإللطلب.إعندإالنقرإعلىإزرإ .3
إ

إ
إ

 وتكونإحالتهإ"تمإتقديمه".رإموافقةإالمكلفإالمستلمإاإنتظإفيإاسيكونإالطلبإإالطلب،إبعدإتقديمإ .4

إ
إعلىإالموافقةإذاإلمإيتخذإإتلقائي اإالمكلفإالمرسلإيتمإرفضإطلبإالتقديم،إأيامإمنإإ3بعدإ .5 إ.المستلمإأيإإجراءإبناء 

 

 

 



 

 

 
 
 

٩ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

بتلقي السلع   الإخطار

 الإنتقائية  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

إ

إللضريبةإخطارإبتلقيإالسلعإالانتقائيةإتحتإوضعإمعلقإإالإ
 ٢٠٢٠إإ-إإإ١.١إإصدارإإ

 ٢٠٢٠إإ-إإإ١.١إإاصدار

إ
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إخطارإبتلقيإالسلعإالانتقائيةإتحتإوضعإمعلقإللضريبةإالإ
    ٢٠٢٠إإ-إإإ١.١إإصدارإإ

 الإخطار بتلقي السلع الإنتقائية       ٣
إخاصةإبهإإ،إومنإثمإإخالإإسمإالمستخدمإوكلمةإاليقومإالمكلفإبتسجيلإدخولإعبرإبوابةإضريبةإ

إ

إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
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إخطارإبتلقيإالسلعإالانتقائيةإتحتإوضعإمعلقإللضريبةإالإ
    ٢٠٢٠إإ-إإإ١.١إإصدارإإ

   ل في لوحة التحكما قت ن لاا إإإإإ١.٣
  

إالخطارات".ا"إإقائمةإضمنإإةالموجودإسلعإالتنقائية"إستلامإالإخطارإبال"إإإزرإعرضإمنإلوحةإإنقرإعلىال .1

 
فتحإصفحةإإمإإتيوسإإإ"،مرجعيإأوإتعديلالرقمإإالرإ"إز  ،إيجبإالنقرإعلىبعدإالنقرإعلىإزرإ"عرض"إتظهرإقائمةإالطلبات .2

 .التعليمات
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إخطارإبتلقيإالسلعإالانتقائيةإتحتإوضعإمعلقإللضريبةإالإ
    ٢٠٢٠إإ-إإإ١.١إإصدارإإ

 
 

   التعليمات  اشةش  ٢.٣
قبلإإقراءةإجميعإالتعليماتإإيجبإعليهإسيتمإتوجيهإالمكلفإإلىإشاشةإ"التعليمات"إحيثإإإإ“،مرجعيإأوإالتعديلإإإإ“الرقمزرإإإبعدإالنقرإعلى

إ."النقرإعلىإزرإ"ابدأإالآن

 

 المستلم والمتلقي    فاصيل المرسل ت ٣.   ٣
  

 للمتابعة."إفيإشاشةإ"تفاصيلإالمرسلإ/إالمستلم"إإستمرارإالنقرإعلىإزرإ"إ

إ 
إ
إ
إ
إ
إ
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إخطارإبتلقيإالسلعإالانتقائيةإتحتإوضعإمعلقإللضريبةإالإ
    ٢٠٢٠إإ-إإإ١.١إإصدارإإ

   السلع فاصيل  ت ٤.   ٣
  

إ.إجميعإالتفاصيلإاللزاميةإإإومنإثمإإضافةإإ"تعديل"إإزرالنقرإعلىإ

إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
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إخطارإبتلقيإالسلعإالانتقائيةإتحتإوضعإمعلقإللضريبةإالإ
    ٢٠٢٠إإ-إإإ١.١إإصدارإإ

 لخص الم   ٥  . ٣ 
  

 ."تعديل"إزرإبالنقرإعلىإإالتفاصيليتمإتوجيهإالمكلفإإلىإشاشةإ"الملخص"إحيثإيمكنهإتعديلإوإضافةإإإإ"،إستمراربعدإالنقرإعلىإزرإ"إ

إ
،إللإنتقالإإلىإشاشةإالتصريحإإإإ."إستمرارإعلىإالمكلفإالنقرإعلىإزرإ"إإإيجبإإالملخص،بعدإمراجعةإجميعإالتفاصيلإعلىإشاشةإإ

إبصحةإالمعلومات.
 يقومإالمكلفإبتحديدإمربعإالختيارإومنإثمإالنقرإعلىإزرإ"تقديم".

 

 
  

إ
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إخطارإبتلقيإالسلعإالانتقائيةإتحتإوضعإمعلقإللضريبةإالإ
    ٢٠٢٠إإ-إإإ١.١إإصدارإإ

 

 رسالة تأكيد الإستلام    ٦  .  ٣
إتظهرإرسالةإتأكيدإإكتمالإالطلبإوتحملإالرقمإالمرجعي.إإقبلإالمكلف،تقديمإالطلبإمنإعندإ

إ
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إخطارإبتلقيإالسلعإالانتقائيةإتحتإوضعإمعلقإللضريبةإالإ
    ٢٠٢٠إإ-إإإ١.١إإصدارإإ

 

السلع  تلقيتعديل إخطار 
 الإنتقائية  
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إخطارإبتلقيإالسلعإالانتقائيةإتحتإوضعإمعلقإللضريبةإالإ
    ٢٠٢٠إإ-إإإ١.١إإصدارإإ

إ

إالسلع الإنتقائية   تلقي تعديل إخطار    ٤
إ

إ.إيقومإالمكلفإبتسجيلإدخولإعبرإبوابةإضريبةإ،إومنإثمإإخالإإسمإالمستخدمإوكلمةإالخاصةإبه  ١.  ٤

إ
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إخطارإبتلقيإالسلعإالانتقائيةإتحتإوضعإمعلقإللضريبةإالإ
    ٢٠٢٠إإ-إإإ١.١إإصدارإإ

 

 لوحة التحكم   ٢ .٤ 
إ.ينبعدإالانتقالإإلىإلوحةإتحكمإالمكلفإإإ"،الخطاراتإ"إإإقائمةضمنإإإةالموجودإ(إإ)زرإعرضسلعإإنتقائية"إإتلقيإ"إخطارإبإإلوحةالنقرإعلىإيقومإالملكفإب

 

  
إ.قائمةإالطلباتإإعرضإسيتمإإإإ"،إبعدإالنقرإعلىإزرإ"عرض

 

 
إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
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إخطارإبتلقيإالسلعإالانتقائيةإتحتإوضعإمعلقإللضريبةإالإ
    ٢٠٢٠إإ-إإإ١.١إإصدارإإ

 حيثإيجبإعلىإالمكلفإقراءةإالتعليماتإومنإثمإالنقرإعلىإزرإ"إبدأإالأن".فتحإصفحةإالتعليماتإإإحيثإيتمإ"إتعديل"إ،إإزرإإمرجعيإإإالإرقمإإالالنقرإعلىإإ
 

 بيانات المرسل والمتلقي 
  

إللمتابعة.إ"إإبياناتإالمرسلإوالمتلقيإشاشةإ"إإمن"إإستمرارإالنقرإعلىإزرإ"إعلىإالمكلفإإإإيجبإ
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إخطارإبتلقيإالسلعإالانتقائيةإتحتإوضعإمعلقإللضريبةإالإ
    ٢٠٢٠إإ-إإإ١.١إإصدارإإ

 السلع فاصيل ت
  

إ.إالسلعتفاصيلإإإوالقيامإبتعديل"تعديل"إإإزرإالنقرإعلىإ
 

إ
 ."إستمرارإالنقرإعلىإزرإ"عليهإإإإيجبإإإالمكلف،إإبواسطةإجميعإالتفاصيلإإتعديلإإبمجرد

  
إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
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إخطارإبتلقيإالسلعإالانتقائيةإتحتإوضعإمعلقإللضريبةإالإ
    ٢٠٢٠إإ-إإإ١.١إإصدارإإ

إ
إ."تعديل"إزرإإبالنقرإعلىالملخص"إحيثإيمكنهإتعديلإوإضافةإتفاصيلهإ"سيتمإتوجيهإالمكلفإإلىإشاشةإإإإ"،إإستمرارإبعدإالنقرإعلىإزرإ"

 

  
 ."إستمرارإزرإ"إإعلىإالمكلفإالنقرإعلىيجبإإإالملخص،بعدإمراجعةإجميعإالتفاصيلإعلىإشاشةإإ

  

  

إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
إ
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إخطارإبتلقيإالسلعإالانتقائيةإتحتإوضعإمعلقإللضريبةإالإ
    ٢٠٢٠إإ-إإإ١.١إإصدارإإ

 ."يتمإتوجيهإالمكلفإإلىإشاشةإ"التصريحإبصحةإالمعلوماتإإ"،إإستمرارإبعدإالنقرإعلىإزرإ"
إالاختيارإلتفعيلإزرإ“تقديم”.إإإمربععلىإالمكلفإتحديدإإإإيجبإ

 

  
إ.يستلمإالمكلفإرسالةإتأكيدإإكتمالإالطلبإوتحملإالرقمإالمرجعيإللطلبإإ 

 

 

 - نهاية دليل المستخدم -

 
إ
إ
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 إستلامإالسلعإالنتقائيةإالمعلقةإ

٢٠٢٠إإ-إإإ١.١إإاصدار    

 


