
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 المستخدم   دليل 
طلب تمديد الموعد 

النهائي لتقديم الإقرار  
 الضريبي  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 طلب تمديد الموعد النهائي لتقديم الإقرار الضريبي 

٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ   



 

 المحتويات 
 
 

 

 
 ٣  صفحة

 

 ٥  صفحة

 
 
 
 
 
 
 
 

 ١  ٥ة  صفح

 
 

 

 الهدف من هذا الدليل       ١

تمديد الموعد النهائي    طلب  تقديم  خطوات 

 لتقديم الإقرار الضريبي 

 تسجيل الدخول عبر بوابة ضريبة   ١.٢

 لوحة التحكم    ٢.٢
 شاشة التعليمات    ١.٢.٢  
 سبب )أسباب( الطلب    ٢.٢.٢  
 معلومات إضافية   ٣.٢.٢  
 الملخص   ٤.٢.٢  

   تصريح بصحة المعلومات   ٥.٢.٢

 

 
 

 خطارات التي يستلمها المكلف الإ     ٣

 المكلف بوابةعلى  خطاراتلإ ا  فتح وعرض ١.٣

 التحقق من حالة الطلب   ٢.٣

٢ 



 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 من هذا الدليل   الهدف

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ين المكلف  تسجيل   

والصناعة  التجارة   وزارة   

٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ   



٤ 

 
 
 

٤ 

 

 الهدف من هذا الدليل      ١
 

ضريبة  هو شرح كيفية طلب تمديد الموعد النهائي لتقديم اقرار ضريبي للضريبة الإنتقائية و   الدليلالهدف من هذا 
 الدخل. 

 ". الإنتقائيةضريبة ال لتمديد الموعد النهائي لاقرارات " الإنتقائيةلضريبة ليجب أن يكون المكلف مسجل 

 يجب أن يكون المكلف مسجل لضريبة الدخل لتمديد الموعد النهائي لاقرارات "ضريبة الدخل ". 

 
 ما زال في المستقبل.  نوع الضريبة  بحس  لتقديم الإقراريجب أن يكون تاريخ الموعد النهائي الأصلي 

 .  لم يكن عليه إقرارات ضريبية متأخرة ولم يقم بتقديمهاد الموعد النهائي إذا يمكن للمكلف تقديم طلب تمدي 
  السابقأشهر والحد الأدنى لفترة التقديم  4بالنسبة لضريبة الدخل، ستكون فترة تمديد الموعد النهائي القصوى  

 ( يومًا.  30إلى   1لتاريخ الاستحقاق سيكون ) 
  السابق يومًا والحد الأدنى لفترة التقديم   30، ستكون فترة تمديد الموعد النهائي القصوى  لضريبة الإنتقائيةبالنسبة ل

 ( أيام. 7إلى   1لتاريخ الاستحقاق سيكون ) 
 'طلب تمديد الموعد النهائي'  نيابة عن المكلف.    تقديمممثل المكلف، موظف ممثل المكلف وموظف المكلف يمكن ل 

 

 الطلب: خطوات نموذج  •

o  التعليماتشاشة . 

o  .سبب )أسباب( الطلب 

o  .معلومات إضافية 

o  .ملخص 

o  .إقرار بصحة المعلومات 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 طلب تمديد الموعد النهائي لتقديم الإقرار الضريبي 

٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ   



 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

تمديد الموعد  تقديم طلب  خطوات 
 النهائي لتقديم الإقرار الضريبي 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 طلب تمديد الموعد النهائي لتقديم الإقرار الضريبي  

٢٠٢٠  -   ١.١  اصدار  



    

 طلب تمديد الموعد النهائي لتقديم الإقرار الضريبي  

  ٢٠٢٠  -   ١.١  اصدار

 
 
 

٦ 

 

 للضرائب   العامة  الهيئة خطوات تقديم طلب تسجيل في٢

 ضريبة   بوابة  عبر  الدخول   تسجيل ١.٢

 .التوثيق الوطني  بوابة إلى تلقائياً  توجيهه يتم  حيث  ضريبة  بوابة عبر  الدخول تسجيل   المكلف  على  يجب

 
 
 
 

 
 

  الخاصة  المرور  وكلمة  الإلكتروني البريد  عنوان   أو   القطرية  الهوية  بطاقة  لل خ   من  الدخول   تسجيل  المكلف   على
 :أدناه  الشاشة  في  موضح  هو  كما  به،

 

    



    

 

 
 
 

٧ 

 
 

 لوحة التحكم  ٢.٢

 .جديد   مكلف تسجيل  لوحة  اختيار   المكلف   على  يجب ؛ كـ"   الدخول  تسجيل"  شاشة  تظهر 
 

 تحكم بوابة الملكف. "الرئيسية" في لوحة الشاشة    الى  يتم توجيه المكلف  
 

 

 

 
 
 
 
 

 

 الموعد النهائي لتقديم الإقرار الضريبي طلب تمديد  

  ٢٠٢٠  -   ١.١  صدارإ 

 

 



    

 تمديد الموعد النهائي لتقديم الإقرار الضريبي  

   ٢٠٢٠  -   ١.١  اصدار

 
 
 

٨ 

 

 يقوم المكلف بالنقر على قائمة "طلبات" من الشاشة الرئيسية. 

 

 تمديد الموعد النهائي لتقديم إقرار ضريبي.   لوحةعلى    " عرض زر " و  " إنشاء"   يظهر زر

 .يتمديد الموعد النهائ   طلباتقائمة    تظهر،    " العرض " زر    عندما يقوم المكلف بالنقر على

 
 
 

 

 



    

 تمديد الموعد النهائي لتقديم الإقرار الضريبي  

   ٢٠٢٠  -   ١.١  اصدار

 
 
 

٩ 

 

 لتعديل نموذج الطلب  زر تعديل :  

 لإلغاء الطلب  زر إلغاء:  

 لعرض نموذج الطلب والتعديل غير متاحزر عرض التفاصيل:  

".إنشاء" سيقوم المكلف بالنقر على زر    ،تمديد الموعد النهائي لتقديم اقرار ضريبي  طلب  لانشاء نموذج 



    

 

 
 
 

١٠ 

 

 شاشة التعليمات   ١.٢.٢
 

 "ابدأ الان".قراءة التعليمات والنقر على زر  ب يقوم المكلف  
 الشاشة الرئيسية.   للعودة إلى,    " الرجوع" يمكن للمكلف النقر على زر  

 

 

 سبب )أسباب( الطلب    ٢.٢.٢
 

 يجب على المكلف اختيار نوع الضريبة من القائمة المنسدلة للحقل.
 .   في وضع عرض يتم تعبئته تلقائيا ويكون    الفترة الضريبية و تاريخ الإستحقاق    حقل

 يمكن للمكلف تغير التاريخ .  ، حيثفي حقل " التاريخ المطلوب" يجب اختيار اقصى تاريخ للتمديد
 
 
 
 
 

    

 
 

 

 تمديد الموعد النهائي لتقديم الإقرار الضريبي  

  ٢٠٢٠  -   ١.١  اصدار

 



    

 تمديد الموعد النهائي لتقديم الإقرار الضريبي 

٢٠٢٠  -   ١.١  اصدار    

 

 

 
 
 

١١ 

 

 
 
 
 
 
 
 

            
 على "موافق".  ، يجب على المكلف النقرسيتم عرض رسالة معلومات،  عند اختيار نوع الضريبة

 



    

 تمديد الموعد النهائي لتقديم الإقرار الضريبي 

٢٠٢٠  -   ١.١  اصدار    

 

 

 
 
 

١٢ 

 

. مستندات الزامية، وإرفاق  سيتم اختيار سبب من الاسباب الموجودة  

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 



    

 تمديد الموعد النهائي لتقديم الإقرار الضريبي 

٢٠٢٠  -   ١.١  اصدار    

 

 

 
 
 

١٣ 

 
حفظ كمسودة و رجوع في الشاشات.   ،سيتم عرض زر حفظ    

سيقوم النظام بالرجوع الى الشاشة السابقة. ،  زر رجوع  
سيتم حفظ وانشاء رقم مرجعي للنموذج.   ،زر حفظ كمسودة  

سيتم الانتقال الى الشاشة التالية.  ،رازر استمر  
 

 معلومات إضافية  ٣.٢.٢
 هذه خطوة اختيارية.ومعلومات إضافية مع مرفق )إن وجدت( كمستندات داعمة.    يمكن للمكلف إضافة

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 الملخص   ٤.٢.٢
للعودة إلى     " تعديل" نموذج. يجب على المكلف التحقق من التفاصيل ويمكن النقر على زر  ال"الملخص"، يمكن للمكلف عرض معلومات    شاشةفي  

 المعلومات السابقة وإجراء التغييرات حين يتطلب الأمر.  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



    

 تمديد الموعد النهائي لتقديم الإقرار الضريبي 

٢٠٢٠  -   ١.١  اصدار    

 

 

 
 
 

١٤ 

 
 

 تصريح بصحة المعلومات   ٥.٢.٢
 التفاصيل في جميع الحقول مسبقا.  تعبئة"تصريح بصحة المعلومات" حيث سيتم    ينتقل المكلف إلى شاشةبعد النقر على زر "استمرار"،  

 قر على زر "أوافق".ن النقر على رابط "الشروط والأحكام"  ثم ال  يجب على الملكف
 ويتم تحديد مربعات الإختيار الموجودة لتفعيل زر "تقديم" 

 . " تقديم" النقر على زر  ب المكلف    ثم يقوم  
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 رسالة التنويه 
 وتاريخ تقديم الطلب.   بعد النقر على زر "تقديم"، سيتم التوجيه إلى شاشة "إقرار" حيث  يتم عرض الرقم المرجعي للطلب

 من المكلف. بعد تقديم طلب تمديد الموعد النهائي،  ستقوم الهيئة العامة للضرائب بمراجعة الطلب ويمكن الموافقة أو الرفض أو طلب معلومات إضافية  
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 



 

 

 
 
 

١٥ 

 
 
 

١٦ 

 
 
 

١٧ 

 
 
 

١٨ 

 
 

.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 التي   الإخطارات 

 ف المكل   يستلمها
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 
 

 الضريبي تمديد الموعد النهائي لتقديم الإقرار  

 ٢٠٢٠  -   ١.١  اصدار



 

 

 

 
 
 

١٦ 
 

 

 التي يستلمها المكلف  الإخطارات     ٣

 قصيرة،   نصية  رسالة  طريق   عن   وتكون   التسجيل   طلب  تقديم  بعد  إخطارات  للضرائب  العامة  الهيئة  من   المكلف   يستلم 
 . المكلف   صفحة  من  أو  إلكتروني،  بريد   رسالة       

 :التسجيل  طلب   تقديم   بعد  المكلف   يستلمها   التي   الإخطارات 
 إستلم طلب التمديد   . ١
 طلب معلومات إضافية من المكلف    . ٢

 المطلوبة   الإضافية  للمعلومات  الهيئة  استلم  عند  .٣
 عند الموافقة على الطلب   . ٤
 عند الرفض على الطلب  .  ٥

 

 المكلف   بوابة  على  الإخطارات  وعرض   فتح     ١.٣

  الإخطارات  جميع   لعرضالشاشة الرئيسية من       "إخطاراتي"  لوحة   على  النقرومن ثم   بوابته   إلى  الدخول  المكلف  على  يجب

 :يستلمها   التي
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 تمديد الموعد النهائي لتقديم الإقرار الضريبي  

  ٢٠٢٠  -   ١.١  اصدار



 

 تمديد الموعد النهائي لتقديم الإقرار الضريبي 

٢٠٢٠  -   ١.١  اصدار    

 

 

 

 
 
 

١٧ 
 

 التحقق من حالة الطلب  ٢.٣
 .  لتقديم إقرار ضريبي"  من لوحة "تمديد الموعد النهائي " عرض" النقر على زر  يجب على المكلف

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 . سيتم تغيير الحالة حسب إجراء الهيئة العامة للضرائب: الموافقة أو الرفض أو طلب معلومات إضافية 

 



 

 تمديد الموعد النهائي لتقديم الإقرار الضريبي 

٢٠٢٠  -   ١.١  اصدار    

 


