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 الهدف من هذا الدليل .1

 

  من المعلومات المقدمة معينة معلوماتتعديل  الهيئة العامة للضرائب  في نظام ضريبي مستودع قاموا بتسجيلالذين   المكلفينقد يطلب من 

 تبعا لظروف معينة.التسجيل  عند

 .مستودع ضريبياتباعها من أجل تعديل تفاصيل تسجيل المكلف العملية التي يجب على  الدليليغطي هذا 

 :الضريبي المستودعالتالية في نموذج تسجيل  التفاصيلتعديل  للمكلفيمكن 

 

 معلومات عامة

 نوع النشاط المنجز في المستودع  •

 البضائع المخزنة / المنتجة                    •

 تفاصيل المستودع                                 •

 تفاصيل السلع والمخزون           •

 نظام المحاسبة ومراقبة المخزون   •

 تفاصيل الإجراءات الأمنية •

 

 تفاصيل الضمان البنكي:                                          

 مبلغ الضمان البنكي                                   •

 البنك                                                          تفاصيل •

 

 يمكن للمكلف تعديل تسجيل المستودع الضريبي ،إذا: 

 قام المكلف بتغيير قيمة الضمان البنكي: 

o  بتعديل وتقديم طلب تعديل مستودع الضرائب  المكلفيقوم 

o  مستودع الضرائب توافق / ترفض طلب تعديل الهيئة العامة للضرائب 

o الضمان البنكي يعدل تفاصيل  المكلف 

o  الضمان البنكي. توافق / ترفض تفاصيل الهيئة العامة للضرائب 

 لم يقم المكلف بتغيير قيمة الضمان البنكي: 

O  المستودع الضريبي. وتقديم طلب تعديل  تفاصيل التسجيل بتعديل المكلفيقوم 

O  توافق / ترفض طلب تعديل مستودع الضرائب الهيئة العامة للضرائب 
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   لتقديم طلب تعديل مستودع الضرائب على الكلف إتباعها التي يجب  الخطوات .2

  ضريبة عبر بوابةتسجيل الدخول  2.1

 .   الوطني التوثيق  بوابة  حيث يتم توجيهه تلقائيا إلى ضريبة عبر بوابةتسجيل الدخول   المكلفيجب على 

 

به ، كما هو موضح في  الخاصةأو عنوان البريد الإلكتروني وكلمة المرور  بطاقة الهوية القطرية تسجيل الدخول من خلال المكلف على

 :الشاشة أدناه
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 لوحة العلومات

ومن ثم إختيار "   ". المكلفين"خدمات  قائمةعلى  النقر ويقوم ب ، ، ينتقل إلى لوحة المعلومات الخاصة بهبتسجيل الدخول المكلف  يقوم  عندما

 المستودع".
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 .يرغب في تعديله المستودع الذي اختيار المكلف . يجب على المسجلة تظهر قائمة المستودعات 
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 شاشة التعليمات 

وفهمت   اطلعت  قد قرأت أنني أعلن" الإلزامي على المربعالنقر  قراءة التعليمات الخاصة بتعديل تسجيل المستودع الضريبي و على المكلف 

 .على زر "ابدأ الآن" للمتابعة ومن ثم النقرالتعليمات أعلاه" 

 

 الستودع  تفاصيل 2.2

يقوم المكلف بتعديل الحقول القابلة  التسجيل،   عند  قام بإدخالها  الاطلاع على المعلومات التيللمكلف المستودع ، يمكن  تفاصيل شاشةفي 

 للتعديل. 

 

، فسيتم تمييز الحقل باللون   السابقة قبل التعديلهي نفس القيمة التي قام المكلف بإدخالها عند التعديل في حال كانت القيمة الجديدة 

 .ق""لا يمكن أن يكون الخيار الجديد هو نفسه السابوعرض رسالة الأحمر 
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عرض   سيتمالأخيرة ،  يصل إلى الشاشةحتى  "متابعة"فقط على  وقام بالنقر بتعديل أي حقل في النموذج بالكامل  المكلففي حالة عدم قيام 

 ". " ، "لن يتم تقديم الطلب ، حيث لم تحدث أية تغييراتتقديمرسالة عند النقر فوق "

 

 : في كل شاشة ، سيكون هناك أربعة أزرار 

 تسجيل المستودع.  ن لتعديلالمكلفي يتم اختياره من قبل  - تعديلزر  •

 . إلى الشاشة السابقة من قبل المكلفين للعودةيتم اختياره  -زر رجوع  •

 نموذج طلب التعديل. لإلغاء المكلفين يتم اختياره من قبل   -زر الإلغاء  •

 . إلى الصفحة التالية للإنتقال  من قبل المكلفينيتم اختياره  -متابعة  •

 

 . تحميل مرفق واحد على الأقل عليه سيتوجب،  "ارفاق"زر  بالنقر على  المكلف يقومعندما 

 DOC  ،DOCX :التالية   بأنواع الملفاتميغابايت. يُسمح  5، الحد الأقص ى للحجم لكل مرفق هو   مرفقات للمكلف تحميل عدة يمكن

.JPG  ،XLS  ،XLSX 

 

 ". "متابعة على زر ر  النقعليه تسجيل المستودع ، يجب  شاشة فيالتعديل المكلف من  عند إنتهاء

 تفاصيل البضائع  3.2

 تعديل" تعديل المعلومات التالية بالنقر فوق الزر " للمكلف" ، يمكن البضائع"تفاصيل  شاشةفي 

 . شهرا( 12الطاقة الإنتاجية القصوى ) •

 . شهرًا( 12إنتاجها في المستودع ) التي سيتم المقدرة للسلعقيمة الكمية و ال •

 شهرا( 12سعة التخزين القصوى ) •

 شهرًا(  12تخزينها في المستودع ) التي سيتم المقدرة للسلعقيمة الكمية و ال •
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. " للانتقال إلى الشاشة التاليةاستمراربعد إجراء التعديلات وتحميل الملفات المطلوبة ، يجب على المكلف النقر على زر "  

 أنظمة الرقابة والأمن  تفاصيل 2.3

 يمكن للمكلف تعديل نظام مراقبة المخزون وومن تفاصيل إجراءات الأمن يستطيع تعديل المستودع مزو بكاميرات مراقبة فقط. 

 

 . على الشاشة نموذج الطلبيتم عرض رقم  كمسودة، حيث حفظ النموذجالمكلف  يستطيع

 

 

 .معلومات إضافية 2.4

 .    إضافة أي ملف داعم للطلب  وأي ملاحظات إضافية  يمكن للمكلف" معلومات إضافية"  شاشةفي  
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 اللخص   2.5

" للعودة إلى المعلومات السابقة  تعديلزر " النقر على التحقق من التفاصيل ويمكنه المكلف التالي. يجب على كما الملخص  شاشاتيتم عرض 

 . كان ذلك مطلوبًا إذاوإجراء التغييرات 

  

 

 

 

 بصحة العلومات  تصريح 2.6

يقوم بقراءة الأحكام    "أوافق على الشروط والأحكامالإقرار " مربعتحديد  المكلف علىحيث   بصحة المعلومات تصريحالتالية هي  لشاشةا

 .   والموافقة عليها ومن ثم يحدد مربع الإختيار الثاني تلقائيا ومن ثوم النقر على زر "تقديم"
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 .رسالة تنويه للمكلف باستلام طلب التعديل، مع الرقم المرجعي لنموذج الطلبيتم عرض 

  الهيئة العامة للضرائب  قيد الموافقة مع الطلب

 البنكي.   إكمال نموذج الضمانالمكلف  يجب على الهيئة العامة للضرائب على طلب التعديل، عند موافقة 

 

 

 الضمان البنكي  .3

والحالة   في إدارة المستودعات سيكون متاح ضمان البنك  الفإن نموذج الهيئة العامة للضرائب   من قبل  ضريبيعلى نموذج تعديل مستودع  عند الموافقة

 . ""ضمان بنكيهي 
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 :يتم احتساب الضمان البنكي على النحو التالي

الكمية المقدرة وقيمة البضائع التي سيتم إنتاجها في المستودع / الكمية المقدرة وقيمة البضائع المراد تخزينها في  المكلف القيمة المعلنة من قبل 

 .الضريبة المستحقةالمستودع * ضريبة الاستهلاك٪ = إجمالي 

 %= الضمان البنكي XXX * مجموع ضريبة الاستهلاك المستحقة

 "والنقر فوق "متابعة الملفاتوتعديل التفاصيل وتحميل  البنكي تحديد نموذج الضمان المكلف يجب على 

 

 

 تصريح بصحة العلومات 

 لتقديم الطلب عرض الحقول في وضع عرض فقط ويجب النقر على مربع الإختيار سيتم 
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 رسالة التنويه

 إكتمال طلب التسجيل مع الرقم المرجعي للطلب.   رسالة تنويهيتم عرض 
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 التي يستلمها الكلف الإخطارات .4

 تعديل التسجيل  –المستودع   -تقديم الطلب  •

 .تعديل التسجيل –المستودع  - طلب معلومات إضافية من المكلف  •

 تعديل التسجيل.  –مستودع   -إستلام معلومات إضافية  •

 تعديل التسجيل.  - مستودع  -على طلب التعديل موافقة  •

 تعديل التسجيل.  –مستودع  - طلب التعديل  رفض •

 تعديل التسجيل.  –إقرار بالضمان البنكي  •

 التسجيل.  تعديل –ضمان بنكي   -معلومات إضافية طلب  •

 تعديل التسجيل.  –ضمان البنك  -معلومات إضافية  إستلام  •

 التسجيل.  تعديل –ضمان بنكي  -موافقة  •

 التسجيل.  تعديل –ضمان بنكي   -رفض  •

 

 

 

 

 

 

 

 ". إخطاراتيعلى قائمة "  النقرالمكلف  ى الإخطارات التي تصل إلى المكلف يجب على وللحصول عل
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 ". على "شهادتي  المكلف"ملفي الشخص ي". ينقر  قائمةبطاقة ضريبية ضمن "شهادتي" في   المكلف يستلم
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