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 المقدمة .1

 .جديد في النظام  يبيسجيل مستودع ضر ت هو توضيح كيفية لدليلالهدف من هذا ا

 على المكلف الذي يمتلك رقم تعريف ضريبي أن يقوم بتسجيل المستودع  في حال كان يخزن أو ينتج أي من السلع الإنتقائية.  

 :يجب تقديم طلب التسجيل إلى الهيئة العامة للضرائب خلال

 . الإنتقائيةة في الضريب ستعداد للمشاركة في أي من الأنشطة التي تتطلب التسجيليومًا من المشاركة الفعلية أو الإ  30 قبل

 . بحلول ذلك التاريخ  الإنتقائيةالخاضعة للضريبة  الأنشطةللأشخاص القائمين في  الإنتقائيةيومًا من تاريخ إنفاذ قانون الضريبة  90

 

 :تقع مسؤولية التسجيل كشخص خاضع للضريبة على الشركات والتي تتبع الخطوات التالية

 الضريبة الدخول إلى بوابة  تسجيل    -

 .مع المستندات المطلوبة وتقديمهنموذج التسجيل  ةئتعب -

يومًا ، بشأن طلب التسجيل وإخطار مقدم الطلب بتقديم المزيد من المعلومات أو الأوراق الازمة او أن   30على الهيئة أن تتخذ قرارًا ، خلال  

 .تصدر رقمًا ضريبيًا في حالة الموافقة

 

 تصنيف المكلف لتسجيل المستودع الضريبي    .2

   مالكا للمستودع.التقدم بطلب للحصول على المستودع إذا كان  الإنتقائية ضريبةالالمسجلين في المكلفين يجب على 
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 خطوات تسجيل مستودع ضريبي  .3

، يجب على المكلف المسجل الدخول الى الضريبه و تثبيت ( نظام التوثيق الوطنيعبر ) الدخول الخطوة الأولى من تسجيل المستودع هي 

 . بوابة التوثيق الوطني الدخول من خلال 

ضريبي  مستودع  لتسجيلالتقدم بطلب "إختيار  المكلف"، يجب على خدمات التسجيلإلى "بعد الاتصال بـنظام التوثيق الوطني والدخول 

 التقدم بطلب لتسجيل". " ضمن علامة التبويب "جديد

 دليل. العملية الموضحة في هذا ال باتباع مستودع واحد أو أكثرالتقدم لتسجيل  لمكلفن ليمك

 

   :بوابة الهيئة العامة للضرائب عبر رابط ضريبةالدخول إلى بللتسجيل يقوم 
https://dhareeba.gov.qa 

 
 . نظام التوثيق الوطنيتلقائيا الى بوابة  ويتم توجيهه على زر تسجيل الدخول  بالنقر المكلفعند إدخال عنوان الرابط الخاص بضريبة ، يقوم  

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 تسجيل الدخول باستخدام البطاقة الذكية للمكلف" أو يمكن استمر" زر بإدخال اسم المستخدم وكلمة المرور والنقر على  المكلفيقوم 

https://dhareeba.gov.qa/
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  شاشة الترحيب 3.1

 المكلفين". خدمات " قائمة ، يقوم المستخدم بالنقر على المكلفلوحة معلومات  من الدخول،بعد تسجيل 

 

 "   لتسجيلالتقدم بطلب " بأختيار يقوم المستخدم"  المكلفينخدمات " ضمن قائمة" مستودع"يظهر 

 المستودعات الضريبية  شاشة إدارة  3.2

 . " إنشاءمن شاشة إدارة المستودعات الضريبية يجب على المكلف  النقر على زر "
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 شاشة تعليمات تسجيل المستودع الضريبي  3.3

   وتحديد" تظهر صفحة التعليمات حيث يجب قراءة جميع التعليمات بعناية  إنشاء " على زر بعد النقر  

 "معلومات المستودع".  شاشةإلى  يتم الانتقال"ابدأ الآن" ، اختيار المكلف مجرد ب

 " رجوعللعودة إلى الشاشة السابقة يقوم المكلف بالنقر على زر "
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 المستودع   تفاصيل 3.4

في شاشة تفاصيل المستودع يظهر للمكلف مربع إختيار " إنت تخزن سلعا لا تملكها" إذا إنطبف السوال على المكلف فيجب عليه تحديد  

       مربع الإختيار. 

 

للبضائع  ال " هل أنت منتج ؤ بناء على ما قام الملكف بالتصريح به في شاشة  السلع الإنتقائية في تسجيل المكلف .وإجابته للس

 الإنتقائية؟"  سيظهر مربع إختيار اخر " هل أنت تنتج سلعا إنتقائية في هذا المستودع؟" فإذا كان كذلك يجب عليه تحديد المربع. 

 

 استنادا إلى تحديد مربع الإختيار  يجب على المكلف تحديد نوع السلع المخزنة في المستودع  ونوع السلع التي يتم إنتاجها من القائمة. 

 يما يلي أنواع السلع التي ممكن للمكلف تخزينها أو انتاجها: وف

 المشروبات الغازية   .1

 مشروبات الطاقة   .2

 التبغ ومشتقاته  .3

 يقوم المكلف بتعبئة جميع تفاصيل الحقول الإلزامية المحددة بعلامة النجمة في الشاشة  
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. عند النقر على "حفظ كمسودة" يقوم النظام بحفظ جميع  دليل صحة تفاصيل المستودع" يجب على المكلف تحميل المرفقات المطلوبة "

 المعلومات التي قام المكلف بإدخالها وإعطاء النموذج رقم مرجعي. 

 "استمربعد تحميل الملفات المطلوبة يقوم المكلف بالنقر على زر "

 تفاصيل البضائع 3.5

)بالريال القطري( سيتم حسابها وتقديمها بناء على ما تم التصريح به من قبل الضريبة الإنتقائية  RSPفي قسم تفاصيل البضائع "إجمالي 

قبل المكلف في الشاشات الخاصة بجداول تفاصيل البضائع، يمكن للمكلف التوجه إلى شاشات الجداول عن طريق النقر على زر "تفاصيل"  

 الذي يظهر بجانب كل نوع بضائع. 

  

 تفاصيل البضائع – قائمة  3.6

تفاصيل البضائع وتكون القيم في هذا الجدول حقول   -قائمة عندما يقوم المكلف بالنقر على زر تفاصيل الموجود بجانب كل نوع من البضائع ، ستظهر 

 فارغة ، سيحصل المكلف على الخيارات التالية 

 تنزيل القالب  •

 تحميل •

 إلغاء  •

 إضافة المزيد  •

طريق خيار " تنزيل القالب " وعندما يختار تنزيل القالب سيتم تنزيل قالب اكسيل، يجب  يمكن للمكلف إضافة تفاصيل البضائع عن  

 على المكلف تعبئة القالب بالتفاصيل ومن ثم تحميله على النظلم عن طريق النقر على زر "تحميل"
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 قالب الإكسيل يكون كما يلي 

 

 سيطلب النظام من المكلف تأكيد تحميل القالب 
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على المكلف إضافة تفاصيل البضائع الجديدة. يمكن للمكلف إضافة العديد من البضائع عن طريق النقر على زر "إضافة المزيد"، عندها  

بالريال القطري و المخزون الحالي ، الكمية سيتم إضافة حقول فارغة يحب على المكلف إدخال سعر البيع بالتجزئة قبل الضريبة الإنتقائية 

 المقبلة. سيتم إضافة الوصف ووحدة القياس بناء على إختيار المكلف لرقم وحدة التخزين.  12شهر ال المقدرة للأ 

  قيمة إجمالي سعر البيع بالتجزئة قبل الضريبة الإنتقائية بالريال القطري سيتم احتسابها: سعر البيع بالتجزئة قبل الضريبة الإنتقائية

x  المقبلة 12الكمية المقدرة للأشهر ال . 

 

 

 

 

 

 

 .  دون أن تظهر له رسالة تحذيرية x على زر الحذففي حال اراد المكلف حذف الملف، يقوم بالنقر 



 

 

   تسجيل مستودع ضريبي جدد   

12 

 

أما إذا أراد المكلف إلغاء جميع الأرقام معا يقوم بالنقر على "حذف الكل"ستظهر للمكلف رسالة تحذيرية، هل ترغب بحذف الكل؟ يجب عليه  

 أن يقوم بالنقر على "أوافق". 

 

ف  إذا قام المكلف بالنقر على زر "رجوع" ستظهر للمكلف رسالة : الرجاء حفظ التفاصيل. يجب على المكلف النقر على زر "حسنا" . يقوم المكل

 بحفظ التفاصيل وعندها يعود المكلف إلى شاشة تفاصيل البضائع. 

 ل أنظمة الرقابة والأمن" عند النقر رعلى زر "إستمر" في شاشة تفاصيل البضائع لينتقل إلى شاشة "تفاصي
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اقبة المخزون 3.7  نظام المحاسبة ومر

 سيقوم المكلف بتحديد مربعات الإختيار الموجودة في الشاشة. 

 

     

      

 

 

 

 



 

 

   تسجيل مستودع ضريبي جدد   

14 

 

  رسم الإستمارة  3.8

 يجب أن يقوم المكلف بدفع رسم الإستمارة لتسجيل المستودع وهي رسوم إلزامية غير مستردة. 

 لة السدار "قيد الإنتظار" حتى يتم الدفع  زر "دفع" وتكون حايجب على المكلف النقر على 
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 بطاقة إئتمان / بطاقة الخصم يجب على المكلف النقر على خيار الدفع 
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 . ستظهر حالة السداد بعد الدفع  "ناجح" باللون الأخضر 

 

 معلومات إضافية  3.9

 ومن ثم النقر على زر "إستمر" للإنتقال إلى شاشة "الملخص" .مستند داعم إن وجد و إرفاق أي  ملاحظات إضافيةأي إدخال ب  يقوم المكلف
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 الملخص    3.10

التي قام بإدخالها خلال عملية   جميع المعلومات شاشات الملخص، يجب على المكلف التحقق من " ، ستظهر متابعةالزر " علىعند النقر  

 تقديم طلب التسجيل. 

 يمكن للمكلف النقر على زر "تعديل" في شاشة الملخص إذا أراد تعديل أي معلومة في الخطوات السابقة. 
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 : تصريح بصحة المعلومات 3.11

 مربع الإختيار للموافقة على الشروط والأحكام. سيتم تعبئة حقول تصريح بصحة المعلومات تلقائيا. يجب على المكلف النقر على 

 

 مربع الإختيار الإلزامي يتم تفعيل زر "تقديم" يقوم المكلف بالنقر على زر "تقديم"  دعند تحدي 
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 رسالة تنويه 3.12

 وتحمل الرقم المرجعي للطلب.  أن تمت عملية تقديم الطلب بنجاح تنويه للمكلفعند النقر على زر "تقديم" ستظهر شاشة 

 

 

 يستلم المكلف الإخطارات بعد تقديم الطلب عن طريق رسالة نصية قصيرة ورسالة بريد إلكتروني وملف في بوابة الملف

 في حال استلم المكلف رسالة فيها طلب معلومات إضافية يقوم المكلف بالخطوات التالية: 

 اضافيةإعادة دخول المكلف لتقديم معلومات    3.12.1

ويمكنه الاطلاع   الهيئة العامة للضرائبتسجيل الدخول إلى البوابة من أجل تقديم المعلومات الاضافيه التي تطلبها  المكلف إعادة علىسيتعين 

" مقابل رقم الطلب الخاص به. تقديم معلومات اضافيةمع الحالة " اتالمستودع إدارة فيالطلبات المقدمة  على  
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 الهيئة العامة للضرائب.  إلى  نموذج الطلبتقديم   وإعادةالمستودع بالمعلومات الصحيحة  طلب تسجيلبتحديث  المكلفيقوم  

 معلومات المستودع الضريبي:

 شاشة التعليمات 

 

 

 

 

 

 

 معلومات المستودع
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    :تفاصيل البضائع
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: أنظمة الرقابة و الأمنصيل تفا  

 

 معلومات إضافية 
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 ص الملخ
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 تصريح بصحة المعلومات

 

 رسالة التنويه شاشة

 

  على قصيرة ورسالةعنوان البريد الكتروني المسجل  على رسالة  المكلف سيستلم،  ةمعلومات اضافي علىإرسال النموذج للحصول  ةعادإبعد 

 . في بوابته الموقع على والاشعار رقم الجوال المسجل
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 الضمان البنكي  .4

 البنكي تقديم الضمان   4.1

معلومات الضمان البنكي. تظهر شاشة ضمان البنك.   تقديمبمجرد الموافقة على طلب ترخيص المستودع ، يجب على المكلف 

ستظهر شاشة الضمان البنكي للمكلف فقط في حالة تمت الموافقة على طلب تسجيل المستودع من قبل موظف الهيئة العامة  

 للضرائب. 

 ".خدمات المكلفين" ضمن قائمة "ستودعالموالنقر على  لوحة " تسجيل الدخول إلى البوابةيجب على المكلف إعادة 

 

 ي.تظهر شاشة "إدارة المستودعات" يجب على المكلف إختيار طلب المستودع في حالة "ضمان بنكي" ليقوم بعد ذلك بتعبئة معلومات الضمان البنك

 يتم تفعيل زر التعديل والحذف . 
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 - احتساب مبلغ الضمان البنكي باستخدام الصيغة: سيتم 

 ٪ 25مبلغ الكفالة البنكية = مجموع ضريبة الاستهلاك المستحقة ×  

 يظهر مبلغ الكفالة المالية في حالة العرض ولا يستطيع المكلف تغييره. يقوم الملف بتعبئة الحقول التالي : 

 البنك الذي تسخدمه الشركة  •

 تاريخ الإنتهاء   •

 تاريخ إنتهاء الصلاحية   •
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 : تصريح بصحة المعلومات 4.2

 بتقديم نموذج الطلب.  المكلف " ومن ثم يقومتقديمزر "  سيتم تفعيل، الموافقة على الشروط والأحكامعند وضع علامة في مربع 
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 رسالة تنويه 4.3

 وتحمل الرقم المرجعي للطلب. المستودعباكتمال طلب تسجيل  رسالة تنويه" ستظهر شاشة  تقديمعند النقر على زر "

 

  وإخطارابعد تقديم معلومات الضمان البنكي، سيتلقى المكلف رسالة على البريد الالكتروني المسجل، ورسالة نصية على رقم الجوال المسجل 

 في الموقع على بوابته. 

علومات اضافية، سيتلقى المكلف رسالة على البريد الالكتروني  في حالة قام موظفي الهيئة العامة للضرائب باعادة الطلب من المكلف لارسال م

 . على الموقع في بوابته وإخطاراالمسجل ، كما سيتلقى رسالة نصية على رقم الجوال المسجل 

 

 رفض طلب تسجيل مستودع ضريبي 

عندما يرفض موظف الضريبة طلب التسجيل لاسباب معينة، سيتلقى المكلف رسالة على البريد الإلكتروني،  رسالة نصية على رقم الجوال  

 على الموقع في بوابته.  وإخطاراالمسجل، 

 

 رفض طلب الضمان البنكي: 

ة على البريد الإلكتروني،  رسالة نصية على  عندما يرفض موظف الضريبة طلب الضمان البنكي لاسباب معينة، سيتلقى المكلف رسال

 على الموقع في بوابته.   واخطارارقم الجوال المسجل، 
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 التي يستلمها المكلف عند تقديم طلب تسجيل المستودع   الإخطارات .5

 
يستلم المكلف من الهيئة العامة للضرائب إخطارات بعد تقديم طلب التسجيل وتكون عن طريق رسالة نصية قصيرة، رسالة بريد إلكتروني،  

 أو من بوابة المكلف   

 :  بعد تقديم طلب التسجيل  الإخطارات التي يستلمها المكلف

 عندما يقوم المكلف بتقديم الطلب.  .1

 عندالموافقة على الطلب   .2

 عند رفض الطلب   .3

 عند طلب معلومات إضافية من المكلف لإستكمال الطلب   .4

 عند إستلام الهيئة للمعلومات الإضافية المطلوبة   .5

 

 خطوات فتح وعرض الاخطارات على بوابة المكلف   5.1

 رات التي يستلمها: يجب على المكلف الدخول إلى بوابته والنقر على قائمة "إخطاراتي" لعرض جميع الاشعا
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 البطاقة الضريبية  5.2

 يمكن للمكلف ضمن لوحة التحكم عبر بوابته تنزيل وطباعة البطاقة الضريبة من لوحة "شهاداتي".  
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