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 الدليل ا من هذ الهدف 1
 

 

ضريبة  قرارات  تغيير الفترة المحاسبية لإ تقديم طللب كيفية إلىالمكلف  إرشاد هو   من هذا الدليل الغرض  
 . الدخل 
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  المحاسبية الفترة  تغيير  طلب   تقديم  خطوات 2

 إلى بوابة ضريبة سجيل الدخول ت  :1  الخطوة
 

 . التوثيق الوطني ثم يتم توجيهه إلى بوابة  إلى ضريبة تسجيل الدخول  المكلفيجب على 

أو البريد الإلكتروني وكلمة المرور ، كما هو  الهوية القطرية  بإستخدام تسجيل الدخول  قم بتسجيل  

 موضح في الشاشة أدناه: 
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 التحكم لوحة:2  الخطوة
 
 .له  المحاسبية الفترة تغيير طلب تقديم  تريد  الذي  الضريبي  التعريف رقم   بإختيار م ق 
 

 
 

 على قائمة "طلبات"    قم بالنقر
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 ."المحاسبية  الفترة تغيير"  لوحة من إنشاء زر  على   بالنقر قم 
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  النقر خالل   من المقدم  المحاسبية  الفترة تغيير طلب حالة  ومعرفة السابقة الطلبات جميع   عرض للمكلف يمكن

.المحاسبية الفترة تغيير"   لوحة  في  الموجود "  عرض" زر  على 

 

 
 تعليمات : 3  الخطوة

  ابدأ"   زر  على  النقر قبل  جيدا  التعليمات  جميع  قراءة يجب  حيث"  تعليمات"  شاشة  إلى  المكلف توجيه سيتم 
   " الان 

 
 
 . للمتابعة" الآن ابدأ“   زر  على   بالنقر قم 
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 المحاسبية  الفترة تغيير : 4  الخطوة

  الفترة   تغيير "   شاشة   إلى   المكلف  بتوجيه   النظام  سيقوم"  اآلن   ابدأ"   زر   على   النقر   بعد
  التغيير   سبب   باختيار  قم .المنسدلة   القائمة   من   الجديدة  المحاسبية   الفترة   باختيار قم  . ة" المحاسبي

.المنسدلة  القائمة   من 

 

 
 

 . داعمة   وثائق   أي   وإرفاق   الملاحظات   بإدخال   المكلف  يقوم
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 . للمتابعة"  استمرار"   زر  على   بالنقر قم 
 

   إضافية  معلومات: 5  الخطوة
  تقديم  للمكلف يمكن حيث" إضافية معلومات"   شاشة إلى  المكلف توجيه سيتم "  استمرار" زر  على   النقر بعد 

 . للطلب الداعمة المستندات  إرفاقو إضافية  ملاحظات
 . للمتابعة  " استمرار"   زر  على   نقرلاب قم 

 
 

 ملخص : 6  لخطوةا
  قام  التي  التفاصيل  جميع  ستظهر "الملخص "   شاشة إلى  المكلف توجيه سيتم "  استمرار" زر  على   النقر بعد 

  إلى  ينتقل  حيث"  تعديل  " زر  على   النقر  خالل   من  التفاصيل  تعديل  للمكلف ويمكن بإدخالها،  المكلف
  زر  على   بالنقر قم   الملخص  شاشة  على  التفاصيل  جميع  مراجعة بعد  .بتعديلها يرغب التي  التفاصيل 

.ة". للمتابع"   استمرار" 
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 المعلومات   بصحة تصريح : 7  الخطوة
 تقديم  الستكمال  ." المعلومات بصحة تصريح"   شاشة إلى  المكلف توجيه سيتم "  استمرار" زر  على   النقر بعد 

 مربع تحديد  خالل   من وصحيحة حقيقية  النموذج  في  المقدمة المعلومات  بأن اإلقرار المكلف على  يجب الطلب
 ختيارلا ا

 
 

 ". تقديم "  زر على  بالنقر قم  الطلب لتقديم 
 . المحاسبية  الفترة  تغيير طلب باكتمال  التنويه رسالة   شاشة  ستظهر"  تقديم "  زر  على   النقر بعد 
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ما  رق  المكلف  يستلم  الطلب  تقديم  بعد   الطلب  إرسال  سيتم  .المحاسبية الفترة  لتغيير  المقدم  للطلب  مرجعي ا ً 
  أي الضرائب  العامة الهيئة لموظفي  يمكن الرفض،  أو  للموافقة  للضرائب العامة الهيئة موظفي  إلى  تلقائيا
ضا   العامة الهيئة ي موظف موافقة  بعد  .ذلك إلى  الحاجة حالة في  المكلف من إضافية معلومات طلب  ً 

 .ضريبة  بوابة في  بالمكلف الخاصة  المحاسبية الفترة  تغيير سيتم   الطلب،  على  للضرائب
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 للضرائب العامة الهيئة قبل من المكلف يستلمها التي الاخطارات 3

 المكلف  بوابة  على الإخطارات عرض  كيفية  3.1

الرئيسية الشاشة  في " إخطاراتي" لوحة في  الإخطارات عرض للمكلف مكني

 
 

   الإلكتروني البريد   وإخطارات الجوال رقم  على الإخطارات 3.2

    المحاسبية  الفترة تغيير  طلب بإستلام  إخطار •

   إضافية معلومات  طلب  إخطار •

  الإضافية  المعلومات  بإستلام  إخطار •

 المحاسبية  الفترة  لتغيير المكلف  طلب  على  الموافقة  إخطار •

 المحاسبية  الفترة  لتغيير المكلف  طلب على   الرفض   إخطار •

 
 

 
 - نهاية الدليل  -


