
 من خلال الرقم الضريبي أو نوع الضريبة – إلغاء تسجيل المكلف -دليل المستخدم 
2022 - 1.0الإصدار 

 

 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

                                          –إلغاء تسجيل المكلف -دليل المستخدم  
 من خلال الرقم الضريبي أو نوع الضريبة 

 الإلكترونية  ضريبة بوابة
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 المحتويات  جدول 



 من خلال الرقم الضريبي أو نوع الضريبة – إلغاء تسجيل المكلف -دليل المستخدم 
2022 - 1.0الإصدار 

 

 

 

 

 4    الدليل هذا من  الهدف .1

 6    الضريبة نوع أو الضريبي الرقم  خلال  من  المكلف تسجيل إلغاء .2

  

 
 
 



 

 من خلال الرقم الضريبي أو نوع الضريبة – إلغاء تسجيل المكلف -دليل المستخدم 
2022  - 1.0الإصدار 

 

 

 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  

 
 
 
 
 

 الهدف من هذا الدليل 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

1 



4  

 من خلال الرقم الضريبي أو نوع الضريبة – إلغاء تسجيل المكلف -دليل المستخدم 
2022  - 1.0الإصدار 

 

 

 الهدف من هذا الدليل  .1
 

إلغاء تسجيل المكلف من خلال الرقم الضريبي أو طلب  الهدف من هذا الدليل إرشاد المكلف إلى كيفية تقديم  
 .نوع الضريبة
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 إلغاء تسجيل المكلف من خلال الرقم الضريبي أو نوع الضريبة  .2

 بوابة ضريبة إلى الدخول تسجيل : 1 لخطوةا
 

 بوابة التوثيق الوطنيتلقائيا إلى   هحيث يتم توجيه  إلى بوابة ضريبة تسجيل الدخول   المكلفيجب على  
 الوطني(.   التوثيق في نظام    التسجيل الذاتي)لمعرفة كيفية التسجيل ، يرجى الرجوع إلى المستند: 

 
 "مساعدة".  قائمة" ضمن  المستخدمملاحظة: تتوفر "الأسئلة الشائعة" و"دليل  

 
 

ك "اسم مستخدم" وكلمة  البريد الإلكترونيعنوان  أو    بطاقة الهوية القطريةإدخال    المكلفيجب على  
 بعد تقديم بيانات اعتماد تسجيل الدخول.  " إستمرارزر " المرور المرتبطة به والنقر على

 

 

 

 

 المعلومات  لوحة : 2 لخطوةا
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 على المكلف النقربعد تسجيل الدخول ينتقل المكلف إلى لوحة المعلومات، ضمن الصفحة الرئيسية، يجب  
 زر "إلغاء" " ملفي الشخصيعلى لوحة "

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 إلغاء التسجيل للمكلفين  شاشة  :3خطوة 
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التعليمات جيدا ، ومن يحب على المكلف قراءة  " إلغاء التسجيل للمكلفين تظهر للمكلف شاشة " تعليمات  
 ثم النقر على زر "إبدأ الأن" 

 
 

ي حال قام المكلف بالنقر على زر "إستمرار" من دون تحديد زر 
 
تظهر رسالة الخطأ التالية ف

 تحديد نوع إلغاء التسجيل. 

 
 

". تظهر حقول إضافية     ي يب 
 عند تحديد زر نوع الإلغاء "الرقم الض 

 حقل تحديد سبب الإلغاء من القائمة المنسدلة. ومن ثم إختيار تاري    خ إلغاء التسجيل. 
ي 
 
ي حال قام المكلف بإختيار "أخرى" كسبب للإلغاء، سيتوجب عليه أن يقوم بتحديد السبب ف

 
ف

 الحقل النصي  
 
 

 

 
 
 

ي حال قام المكلف بإختيار سبب إلغاء التسجيل: أخرى ولم يقم  
 
تظهر رسالة الخطأ ف
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ي الحقل النصي   
 
  بإدخال سبب الإلغاء ف

 
 

 
يبة"، من خطوة تفاصيل إلغاء التسجيل.  ي حال قام المكلف بإختيار نوع إلغاء التسحيل " نوع الض 

 
 ف

يبة القيمة المضافة"  يبة "ض   إختيار نوع الض 

 

 
 

 يقوم المكلف بإختيار أسباب إلغاء التسجيل .
 وتحميل المرفقات الداعمة لأسباب إلغاء التسجيل. 

 في حال لم يقم المكلف بتحميل الملف ستظهر رسالة خطأ 
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ينتقل المكلف بعد ذلك إلى شاشة المعلومات الضريبية، بعض الحقول غير قابلة للتعديل وتم 
   تعبئتها من تسجيل المكلف. يقوم بإدخال تاريخ إلغاء التسجيل. 
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من جزئية قيمة الأصول و تفاصيل الأسهم  ، الإجراءات لل "الأصول" يقوم المكلف بالنقر  

شاشة تفاصيل الأصول وإضافتها ومن ثم النقر على "حفظ"  على  زر "الإضافة" لينتقل إلى 
   لينتقل إلى شاشة "الأصول"  مع المعلومات المضافة.  
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من جزئية قيمة الأصول و تفاصيل الأسهم  ، الإجراءات ل "قيمة الأسهم" يقوم المكلف  
ثم النقر على بالنقر على  زر "الإضافة" لينتقل إلى شاشة قيمة الأسهم وإضافتها ومن 

   "حفظ" لينتقل إلى شاشة "قيمة الأسهم"  مع المعلومات المضافة.  
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يبة"، من خطوة تفاصيل إلغاء التسجيل.  ي حال قام المكلف بإختيار نوع إلغاء التسحيل " نوع الض 

 
 ف

ي يرغب المكلف  
يبة الب  ي نفس الشاشة : تحديد نوع الض 

 
بإلغاء تسجيلها تظهر التفاصيل التالية ف

يبة الإنتقائية" مع أسباب الإلغاء.   "الض 
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يبة الإنتقائية:   ي حال الض 
 
 ف

يبة الإنتقائية، على سبيل المثال" عدم أداء أي أنشطة   إذا قام المكلف بإختيار سبب إلغاء تسجيل الض 
" سيظهر زر تحميل الوثائق   ي

ائب الإنتقائية خلال العام الماض  الداعمة لإختيار هذا مرتبطة بالض 
 السبب. 

 

 
 

 
 

يبية    ينتقل المكلف إلى الخطوة الثانية: المعلومات الض 
يبة   ي الض 

 
ي الشاشة أدناه بعض الحقول غير قابلة للتعديل وتتبع تسجيل المكلف الأصلىي ف

 
كما يظهر ف
 الإنتقائية. 
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 يقوم المكلف بإختيار تاري    خ إلغاء التسجيل. 
ي حال  "لا" ينتقل المكلف إلى شاشة  وإختيار إجابة سؤال هل  

 
لديك أي عمليات خارج المستودع؟ ف

ي بالإتصال. أما إذا قام بإختيار "نعم" سينتقل إلى شاشة "تفاصيل السلع" 
 الشخص المعب 

 

 
 

 
 

 
 

من شاشة تفاصيل السلع ، يقوم المكلف بالنقر على رابط تفاصيل للإنتقال إلى جداول  

 تفاصيل السلع. 

 



16  

 من خلال الرقم الضريبي أو نوع الضريبة – إلغاء تسجيل المكلف -دليل المستخدم 
 2022- 1.0الإصدار 

 
 

 
 

يمكن للمكلف النقل على زر "تنزيل" لتنزيل ملف الإكسيل لتحميل المعلومات المطلوبة ومن ثم زر  
 يتم تعبئة تفاصيل السلع   "تحميل" حتى 
زر " إضافة" لإضافة التفاصيل الذي سيقود المكلف إلى شاشة تحديد رمز وحدة   استخدامويمكن أيضا 

 الأسهم كما يلي:
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يقوم المكلف بالنقر على زر حفظ حتى يعود إلى شاشة تفاصيل السلع، ومن ثم النقر على  
 إستمرار. 
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  الشخص المعني بالإتصال شاشة  : 6خطوة 

 
 

  شاشة معلومات إضافية:  7الخطوة  

 
 

 
 

 شاشة الملخص :  9الخطوة  
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 شاشة تصريح بصحة المعلومات   : 10الخطوة  

 

 
 : رسالة تأكيد الإستلام 11الخطوة  
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 : تصل للمكلف إشعار "إلغاء تسجل المكلف" 12الخطوة  

 
 

 

م دليل المستخد  نهاية  -
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 خطار تطبيق هامش الربح إلتقديم  دليل المستخدم 
  2022  - 1.0الإصدار 
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